23.
ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2025. november 27-1 soros iilésére
Célvizsgalat lefolytatasarol késziilt belsé ellendri jelentések targyaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiilet 2025. junius 19. nyilt tlésén a 235/2025. (VI.19.) sz. kt.
hatdrozataval megbizta Vaczi Julianna belsé ellenodrt célvizsgalat lefolytatdsara a
gépjarmilvek hasznalata és elszamolédsa szabélyszerliségének vizsgalata targyaban,
valamint a 234/2025. (VI.19.) sz. kt. hatarozataval a jegyz6 és a polgarmester 2025. évi
személyzeti politikdjanak atfogo vizsgalatéra.

A célvizsgalatok ellatdsara 2025. junius 20. napjan megbizolevél és megbizasi
szerzddés késziilt a Képviseld-testiileti hatarozatok alapjan. Vaczi Julianna 2025. julius
28-4n megkezdte a Képvisel6-testiilet altal 2025. évre jovahagyott soron kiviili
célvizsgalatotokat.

I. A gépjarmiivek haszndlatdnak és elszamolasanak vizsgdalata

Az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal iizemeltetésében 1évé személy-
gépjarmiivek szabalyos hasznalatanak és elszamoldsanak vizsgalata 2025. évben”
targyaban késziilt belsé ellenérzésérol szolo jelentés 2025. augusztus 28-an érkezett és
keriilt iktatasra. A jelentés 6sszefoglaldja szerint:

e A jelentésben felsorolt szabalyozasi hianyossagok €s a vezetdi kontroll hidnya
miatt a belsé ellen6rzés nem kapott elegendd bizonyitékot arra, hogy a
gépjarmuvek tizemeltetéshez sziikséges onkormanyzati forras teljes mértékben
az oOnkormanyzati és hivatali iigyek vitelét, illetve kozfeladatok ellatasat
szolgélta volna.

e A vizsgalat soran a koltségvetésben a valds 6sszképet 1ényegesen meghatarozo
hibak nem voltak.

e A feltart hidnyossagok javitdsra, fejlesztésre szorulnak, ezért a jegyzonek
intézkedési terv készitése valik sziikségessé.

Az intézkedési terv elkésziilt, és az el6terjesztés mellékleteként csatolasra keriilt.

II. A személyzeti politika vizsgalata

A MezOkovacshazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyzd 2025. évi személyzeti
politikdjanak atfogd vizsgéalata” targyaban késziilt bels6 ellendrzési jelentés 2025.
szeptember 16-an érkezett és keriilt iktatasra. A jelentés 6sszefoglaloja szerint:
e A vizsgalat sordn a hivatal koltségvetésében valos Osszképet lényegesen
meghatarozo hibak nem voltak.
e A feltart hidnyossagok javitasra, fejlesztésre szorulnak, ezért a jegyz6 részérdl
intézkedési terv készitése sziikséges.



o A belso ellendrzés ajanlasokat fogalmazott meg a Képviseld-testiilet szamara,
amely szerint éljen a pénziigyi kontroll eszkozeivel az Motv. 112. §-a szerint
megallapitott feleléssége miatt.

Az intézkedési terv elkészitése folyamatban van.

A fentebb leirtak alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, vitassa meg az
eloterjesztést, hozza meg dontését.

Hatarozati javaslat

Mez6kovacshaza Varos Onkormanyzatidnak Képviseld-testiilete
tudomasul veszi a belsd ellendri jelentésekben foglaltakat és
felkéri a jegyz6t, hogy gondoskodjon az intézkedési tervekben
foglaltak végrehajtasarol, valamint arrdl, hogy 2026. januar 31-ig
irasban szamoljon be a Képviseld-testiilet részére.

Hatarido: értelem szerint
Felelds: Farkas Norbert polgdrmester
Dr. Kovacs Anita jegyz6

2

Farkas Norbert
polgarmester

Mezdkovacshaza, 2025. november 20.

Az el6terjesztést készitette: 2
Bojtos Timea koltségvetési irodavezetd

\

Az eléterjesztést attanulmanyozta és | Dr. Kovacs Anita jegyzo

feliilvizsgalata:
Mreisz Edit aljegyz6

Szab6né Faragp Julianna anyakonyvi és
igazgatasi tigyintézo

Az eléterjesztést targyalta: Pénziigyi és V{élrosfejlesztési Bizottsag, Ugyrendi,
Kulturalis és Szocialis Bizottsag

Melléklet: Képviselo-testiileti hatarozatok célvizsgalatrol
Bels6 ellendri jelentések célvizsgalatok
lefolytatasarol

Eléterjesztéshez meghivott: -

Dontésrol kivonattal értesiil:

Dontéshozatal: Egyszerii tobbség




Mezdokovacshazi Polgarmesteri Hivatal
5801 Mezékovacshdza, Arpad u. 176.
7 68/381-011; BHAD: 68 /381 — 656;

13/2025. sz. kt.
KIVONAT

a Képviseld-testiilet 2025. junius 19-i kézmeghallgatassal egybekotott, nyilt Glésén
késziilt jegyz6konyvébol

.............................................................................................................................................

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — 2 nem szavazattal — az aldbbi hatérozatot

hozta: (A dontéshozatalban résztvevd, jelenlévo képviselok szdma: 7 £6.)

Targya: Vaczi Julianna belso ellendér megbizasa célvizsgalat lefolytatdsa gépjarmiivek
tekintetében

235/2025. (V1. 19.) sz. kt. hatirozat

Mezbékovacshaza Véros Onkorményzatdnak Képvisels-
testiilete arrdl dont, hogy megbizza Véczi Julianna belsé
ellendrt az alabbi célvizsgélat lefolytatasara:
Mezékovacshaza Varos Onkorményzata tulajdonaban 1évé
LXE 835 és AIIX 533forgalmirendszama gépjarmiivek
hasznalata €s elszamoldsa szabélyszer(iségének vizsgalata
aprilis és méjus hénapokban.

~--Revizori napok szdma: 5 revizori nap.

A célvizsgalat lefolytatasara 135.000 Ft megbizéasi dijat
_biztosit az &ltaldnos céla tartalék terhére.

Felhatalmazza a polgdrmestert a megbizasi szerzodés
alairdsara.

Hatarido: azonnal
Felelds: Farkas Norbert polgarmester

.............................................................................................................................................

Farkas Norbert sk. Dr. Kovéacs Anita sk.
polgarmester jegyz0
Janké Erzsébet sk. Dr. Szilbereisz Edit sk.
jkv. hitelesité aljegyz6

A kivonat hiteléiil:
Mezdkovacshéza, 2025. jilius 9. e T Ty
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Mezbékovacshazi Polgarmesteri Hivatal
5801 MezGkovacshaza, Arpad u. 176.

. 68/381-011; MB: 68 / 381 — 656;

13/2025. sz. kt.
KIVONAT

a Képvisels-testiilet 2025. janius 19-i kozmeghallgatassal egybekotott, nyilt ilésén
késziilt jegyzOkonyveébol
A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal — 2 nem szavazattal — az alabbi hatarozatot
hozta: (A dontéshozatalban résztvevd, jelenlévd képviselok szama: 7 £6.)
Targya: Vaczi Julianna bels6 ellenér megbizasa célvizsgalat lefolytatasa

234/2025. (V1. 19.) sz. kt. hatarozat

Mez6kovacshaza Véros Onkorményzatdnak Képvisels-
testiilete arr6l dont, hogy megbizza Véczi Julianna bels6
ellenért az alabbi célvizsgalat lefolytatasara:
Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyzé és a
polgirmester 2025. évi személyzeti politikdjanak atfogd
vizsgdlata, kiillonos tekintettel a jogszabdlyoknak vald
megfelelésre, a kifizetett illetményeknek és a megbizasi
szerzbdéseknek a 2025. évi koltségvetésre gyakorolt
hatdsanak vizsgalata.

Revizori napok szdma: 10 revizori nap

A célvizsgdlat lefolytatasdra 270.000 Ft megbizdsi dijat
biztosit az dltalanos céli tartalék terhére.

Felhatalmazza a polgarmestert a megbizasi szerzédés

alairdsara.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: Farkas Norbert polgdrmester

............................................................................................................................................

Farkas Norbert sk. Dr. Kovics Anita sk.
polgédrmester jegyz6
Janké Erzsébet sk. Dr. Szilbereisz Edit sk.
jkv. hitelesit6 aljegyz6

A kivonat hiteléil:

Mezdkovacshaza, 2025. jalius 9. i:g\‘ij\
Fenyves Monika

vezetd-fotanacsos
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Vaczi Julianna belsd ellenor
Nyilvantartdsi szam: 5116617
5630 Békés Drdaga u. 12.
Tel.: 06/20/402-6181, email: vaczijulianna@gmail.com

Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatal
5800 Mezékovacshaza Arpéd u. 176. e

dr. Kovacs Anita jegyzd
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Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Meli¢kleten megkiildom "Az Onkormdnyzat és a Polgdrmesteri Hivatal iizemeltetsében 1évé
személygépjdrmiivek szabdlyos haszndlatdnak és elszamolasdsnak vizsgdlata 2025. évben”
targyban késziilt bels6 ellenérzés végleges jelentését.

Jelen levéllel és a jelentéssel egyidejiileg megkiildom az ellenérzéshez kapesolédé zaradékot,
amelyet kitdltve és aldirassal elldtva egy példanyban kérem, hogy sziveskedjen szamomra megkiildeni.
Kérem tovabbd, hogy a teljesitésigazolas utdn szerz6dés szerinti brutté 135.000 Ft meghizasi dij
szamfejtésérol és atutalasardl intézkedni sziveskedjék.

Békes, 2025.augusztus 22.

Tisztelettel:

Wil
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BELSO ELLENORZESI JELENTES

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal iizemeltetésében 1év6

személygépjarmiivel szabalyos hasznalatanak és elszimolasanak vizsgalata

2025. évben
Ellenérzés sorszama: 6/2025-02
Az ellendrzést végzo: Vaczi Julianna belsé ellenér (nyilvantartasi szdma:5116617)
Az ellendrzés célja: Annak megéllapitisa, hogy az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal

tizemeltetésében 1évo gépjarmiivek hasznélata és koltségeinek elszamolasa
megfelel-e redjuk vonatkozé kormanyrendeletnek, a belsé szabalyozasnak,
valamint a ilizemeltetéshez sziikséges kozpénz felhasznalasa szabalyos és
atlathato-e.

Ellenérizendd szervezet: Mezokovacshaza Viros Onkormanyzata (székhely: 5800 Mezdkovacshéza

Arpad u. 176.)., Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatal (székhely:5800
Mezékovacshédza Arpad u. 176.)

Az ellenérzés tipusa: szabdlyszeriiségi, pénziigyi és rendszerellen6rzés

Jogszabalyi felhatalmazas: Az ellendrzési program az allamhéztartésrél szolé6 2011. évi CXCV.

térvény és a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél, tovabba az OnkormanyzatBelsd Ellendrzési
Kézikényve alapjan.

Ellenérizendé iddszak: 2025. év
Az ellendrzés idépontja: 2025.augusztus ho

Az ellendrzés sordn alkalmazott médszerek: gépjarmiiszabalyzat, pénzforgalmi beszdamoldk, gépjarmii
elszémolasok menetlevelek, munkakéri leirasok, szerzddések, . szemle, interjl

Belsd ellendrzés soran alkalmazott jogszabilyok, atmutatok:

L.
2
3

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 201 1. évi CLXXXIX. torény . (Motv.)

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV torvény (Aht.)

Az éllamhéztartdsrol  sz016  torvény  végrehajtasarol  sz616 368/2011.(XI1.31.)
kormanyrendelet.(Avr.)

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé  ellenbrzésérél sz616
370/2011.(XIL.31.) korményrendelet (Bkr.)

A kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi erdészeti és halaszati erégépek
lizemanyag ¢s kendanyag-fogyasztasarol sz616 60/1992.(IV.1. korményrendelet (Rendelet)
A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol  sz616  78/1993.(V.12.)
korméanyrendelet



I Az ellenorzitt szervek bemutatdsa

Az ellenérzitt szervre és az irdnyité szervre vonatkozé altalanos adatok:

Ellen6rzitt szerv neve

Mezdkovacshaza Varos Onkorményzata

PIR Térzsszama
Adodszama

725228
15725228-2-04

Az ellendrzott
id6szakban-hivatalban
[évd vezetd

Farkas Norbert polgarmester

A jelentés készitésekor
hivatalban 1év6 vezetd

Farkas Norbert polgdrmester

Az ellenbrzétt iddszakban
hivatalban 1év0 jegyz6

dr. Kovécs Anita

A jelentés készitésekor
hivatalban [év6 jegyz6

dr. Kovécs Anita

Az ellendrzitt szerv:

Mezdkovicshaza Viros Onkormanyzata:

Mezékovacshiaza Viros Onkormanyzata székhelye:

Allamhaztartisi szakdgazati besoroldsa:

Alaptevékenység TEAOR kédja:

Alapitasdnak datuma: 1990.10.15.
Torzskonyvi bejegyzés: 2010.10.01.
5800 MezSkovécshaza Arpad u. 176.
841105 Helyi 6nkormanyzatok
¢s tarsulasok igazgatasi tevékenysége
8411 Altalanos kiszigazgatds

Ellenorzott szerv neve

Mezo6kovacshazi Polgarmesteri Hivatal

PIR Torzsszdma
Addészama

344102
15344100-2-04

Az ellenérzott
idészakban-hivatalban
[évd vezetd

dr. Kovécs Anita jegyz6

A jelentés készitésekor
hivatalban 1év6 vezetd

dr. Kovécs Anita jegyz6

Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatal:

Mezikovicshazi Polgirmesteri Hivatal székhelye:

Allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

Alaptevékenység TEAOR kédja:

Alapitasanak datuma: 1990.10.15.
Torzskonyvi bejegyzés: 1979.10.15.
5800 Mezékovacshaza Arpad u. 176.
841105 Helyi dnkorményzatok
és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
8411 Altalanos kozigazgatas



1. Vezetoi ésszefoglalo

Mezékovicshaza Varos Onkorminyzatinak Képviselo-testillete a 235/2025.(VL.19.)
hatdrozataval a cimben megjel6lt targyban belsé ellenérzést rendelte el.

Az ellen6rzés célja annak megallapitdsa, hogy a a személygépjarmiivek iizemeltetése a vonatkozd
kormanyrendeletnek, a kozpénzek felhasznéldsanak és a belsd szabalyzatoknak megfelelden torténik-e.

A belsd ellendrzés vizsgilta a kijelslt 2 db személygépjarmii 2025. 4prilis és méjus havi elszdmolasat.

A gépjarmiszabalyzat t6bb ponton médositasra, kiegészitésre szorul. Nincs szabdlyozva tankoldkartyak
hasznalata, nincs pontosan lefektetve az elszamolas kdvetelményrendszere.

A statusza szerint gépjarmiivezetéssel megbizott munkavallalé munkakéri lefrasa feladataiban osztott, a
gépjarmiivezetéssel foglalkozo rész nem elég részletes.

A szabdlyozas béli hidnyossagok visszakdszénnek a menetlevelek vezetésén is. A hanyag menetlevél
vezetésbdl feltételezhetd, hogy a megjelslt aticélok nem minden esetben valddiak, a menetlevelek nem
valés id6ben késziiltek és a magancéli hasznalat sem kizart.

A tapasztalt allapotok miatt a vezetdi feleldsség megallapithaté tekintettel arra, hogy a polgarmester és az
alpolgarmester 4ltal vezetett menetlevelek is pontatlanok, hianyosak.

A munkdba jaras koltségeit 2025. évben a Képviseld-testiilet dontésének megfeleléen szamoltak el. A
Hivatal koltségvetésében ez a rovat félévig tulteljesiilt (65,55 %), év végéig valoszinii, hogy tobblet
eldiranyzatot kell biztositani a rovatra a teljesitési adatok alapjan. A kiaddsi pénztirbizonylatokon a
kotelezettségvallalo és az utalvinyozé alairisa hetekre visszamenden hidnyzott, amit pétolni
sziikséges.

A felsorolt szabalyozasi hidnyossagokbél és a vezetdéi kontroll hidnyaval egyiitt a belsé
ellenérzés nem kapott elegendd bizonyitékot arra vonatkozéan, hogy a gépjarmiivek
tizemeltetéséhez sziikséges oOnkormanyzati forras (kozpénz) teljes mértékben
onkormanyzati, hivatali iigyek vitelét, tovabba kozfeladatok ellatisat szolgilta volna.

A vizsgilat sordn a gazdilkoddk koltségvetésében valés Gsszképet lényegesen meghatarozéd
hibak nem voltak, de felelosségre vonas barmilyen beosztasban jogos 1épés lehet a Képvisel-
testiilet részérdl.

A feltart hidnyossagok javitasra, fejlesztésre szorulnak, ezért az jegyzének intézkedési terv
készitése valik sziikségessé.



11. A belsé ellenorzés részletes megdllapitiasa

Jogszabalyi hattér:

Az Onkormanyzat és intézményei az Métv. értelmében kotelezd és onként vallalt feladatokat
latnak el. A kételezéen ellatand¢ feladatokat - dnkormanyzati koziigyeket - az Moty 13. § (1)
bekezdése a tartalmazza. A 13. § (1) bekezdésében megjeldlt feladatok a telepiilés mértéhez
igazitottan latandok el, melyeket az Onkorményzatnak sajat forrast is kell biztositani, valamint
allami tAmogatést is igényelhet. A kotelezd és onként vallalt feladatok ellatdsdhoz sziikséges
forrasokat és a felelosségvallalas szintjét az alabbiakban szabélyozza az Métv.:

o Moty 112.§ (1) bekezdés: a helyi onkorményzat a feladatellatasinak feltételeit sajat
bevételeibdl, mas gazdalkodd szervektsl atvett bevételekbdl, valamint kozponti
koltségvetési tamogatasbol teremti meg.

o Mbotv. 115. § (1) bekezdés: A helyi énkormanyzat a gazdalkodasénak biztonsédgaért a
képviselo-testiilet, a gazdalkodas szabalyszerliségéért a polgarmester a felelds.

Az Onkorményzat a véllalt feladatai ellatésa érdekében annak targyi feltételeit is biztositania kell
a takarékos gazdalkodds szempontjanak figyelembe vételével. Ebbdl kovetkezik, hogy a
rendelkezhet sajat tulajdong, vagy bérelt jarmiivekkel, melyek segitségével a feladatellatashoz
szorosan kapcsolhaté tligyek intézése biztosithato. A hivatalbol lizemeltett gépjarmiivekkel
ellathatd feladatok:

e vezetd tisztségviselok onkorményzati tigyekkel kapesolatos utjaira

e ajegyzd, aljegyz6 és kdzépvezetbk hivatali, hatdsagi utjaira,

e hivatali dolgozok hatésagi tigyeinek ttjaira

o fenntartott intézmények feladatelldtashoz kapcsolodd utjaira  (pl.szocidlis  és

gyermekvédelmi tigyek, idésellatas, kozétkeztetés stb.)
e nem személygépjarmiivek telepiilésiizemeltetési feladatok ellatdsara,
e kozfoglalkoztatasi programokat ell4té munkagépek iizemeltetésére.

Az Moty 112.§ (1) bekezdésében felsorolt bevételi jogcimek hasznalhatok fel a fent felsorolt
jarmiivek tizemeltetésre, mely forrasok kozpénznek minésiilnek. A kozpénzek szabélyos és
atlathaté mddon torténd felhaszndlasat a jegyzének a belsé kontroll mikodtetésével kell
~ biztositani. A belsd kontroll olyan eljardsok Osszessége, ahol a végrehajtasi folyamatokra belsé
szabalyzatokat alkottak, a végrehajtasban részvevék pontosan tudjak a feladatukat ( munkakori
leiras). A feladatok ellatasa folyamatos kontroll alatt van a munkavéllalok és a kdzvetlen vezetd
részérél a megallapitott kontroll pontok segitségével. A feltart szabélytalansagok a kialakitott
kontroll pontok segitségével visszavezethetdk €s javithatok. Stilyos esetben a felelsségre vonas
nem keriilhetd el.
A gépjarmivek tizemeltetése az Snkormanyzati / intézményi miikédés nem lényegtelen eleme.
Atlathatonak, kovethet6nek és szabélyosnak kell lennie a folyamat minden pontjaban az utlagos
elszamoltathatésag érdekében.



A gépjarmiivek iizemanyag elszimoldsdnak szabalyait a 60/1992.(IV.1.) kermanyrendelet
tartalmazza, melynek rendelkezéseit minden koltségvetésbél gazdalkodé szervezetnek
kotelezd atvenni.

A Mezékovicshazi Polgarmesteri Hivatal a hivatkozott jogszabdly alapjan megalkotta a
gépjarmiivek hasznalatanak és koltségelszamolasinak szabalyzatat,

A vizsgalat targyat 2 db személygépjarmii hasznélata és lizemanyagelszamoldsanak modjanak
ellendrzése képezti.

1. A Volkswagen Jetta (frszz LXE-835) személygépkocsi a Polgarmesteri Hivatal
tulajdonaban és lizemeltetésében van
2. A Toyota Proace (frsz.AIIX 533) kisbusz bérelt jarmii, a bérld az Onkormanyzat.

A vizsgilat tovébbi részében a fentieket figyelembe véve az Onkormanyzat és a Hivatal 2025.
évi gazdalkodasanak pénziigyi teljesitése is vizsgalat ala keriil a gépjarmi lizemeltetéssel
kapcsolatos kiaddsi jogcimek teljesitési adati miatt.

1. A gépjarmiivek hasznalatanak és koltségelszimoldsdnak szabdlyzata

A szabalyzat 2022. 03.15. napjatél hatalyos, melyet az akkor hivatalban 1évé jegyzé és
polgéarmester aldirdsukkal hatélyba helyeztek.

1. 1. § -aban a szabalyzat hatdlya kiterjed a Hivatal altal {izemeltett és az alkalmazottak
tulajdonaban 1évé gépjarmiivekre, a Dél-Békési Kistérségi Tobbeélt Tarsulastdl kapott
orvosi lgyeleti célbdl atadott gépjarmiivekre. Az ligyeleti autokat 2024. évben a NAV
lefoglalta, ezért a szabdlyzatnak ezen része mar nem aktudlis.

2. Az Onkormdnyzat 2024. decemberében egyedi bérleti szerzédést kotott egy Toyota
Proace kisbusz bérlésére 60 honapra, ezért a szabalyzat hatilyat az Onkorményzat
altal lizemeltett jarmiire is ki kell terjeszteni

3. A4 §-ban az lizemeltetés szabalyait rogzitették. Az dnkormanyzat éaltal foglalkoztatott
gépjarmiivezetd felel az jarml Gizemanyaggal torténé ellatasarol. A hivatalos gépkocsi
vezetd az dnkormanyzat alkalmazasaban 4ll. Szabalyozni szitkséges azokat az eseteket is
amikor nem a gépjarmii vezet vezeti barmelyik személygépkocsit. Ebben az esetben a a
gépjarmti "kulcsos autdva" vélik és az 4tadds - atvétel és hasznalat szabalyait rogziteni kell.

4. A szabdlyzat elbirja a menetlevél vezetését és a sof6r altal t6rténd alairasat.

5. Az 5.8 targyalja a gépkocsik tizemanyaggal torténd ellatasnak rendjét. Hivatkozik a
60/21992. (IV.1.) kormanyrendeletre, amely szerint hengerfirtartalom szerinti fogyasztasi
altalanyt kell alkalmazni.

6. A MOL Nyrt-vel kotott szerz6dés alapjan a gépjarmiivek lizemanyag tankold kartyakkal
rendelkeznek, de haszndlatuk részletes szabdlyait nem régzitették

7. A 6. § targyalja Volkswagen Jetta személygépkocsi hasznalati rendjét. az igénybe vevok
személyét és céljat illetéen. A gépjarmi igénylést a Titkarsagon erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon kell bejelenteni. A gépjarmii magancélra nem veheté igénybe.

8. A 7. a sajat gépjarmii hivatali hasznalatat szabdlyozza. Az elszamolast a Kikiildetési
rendelvény elnevezésii nyomtatvanyon kell elkésziteni tavolsagi térképpel alatdmasztva.
A fenntartisi koltségek elszimolhatéak, de pontos Osszegét a szabalyzat nem
tartalmazza. A jegyz6 engedélye sziikséges a hivatali céld hasznalathoz.
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9. A8.§-banaa gépjarmiivel térténé munkaba jards szabalyait rogzitették, hivatkozva azokra
mellekletekre, amelyeket alkalmazni kell. Az elszamolds egységardt a szabalyzat nem
tartalmazza, de hivatkozik az adomentes rész feletti dsszegek elszamoldsanak lehetéségére.

A szabalyzat 6bb ponton is médositasra, aktualizalasra szorul az alabbiak szerint részletesen
kibontva az okokat:

A belsé ellenérzés javaslatai:

L

W

A szabalyzat hatdlyat ki kell terjeszteni az Onkorményzatra, Nemzetiségi
Onkormanyzatokra, valamint szitkség szerint azokra az intézményekre ahol nincs
onallé gépjarmiiszabalyzat.

A menetlevelek vezetését pontositani kell. A menetlevélen fel kell tiintetni a
gépkocsivezetd és a széllitott utasok nevét, az utazas céljat és a céltelepiilés
megnevezesét, az indulds és érkezés iddpontjat. A gépkocsivezetd minden alkalommal
kiszdmolja a megtett kilométert és aldirja a menetlevelet. A tankolasok adatait ( liter,
forint) feljegyzi az aktudlis menetlevélre, a tankolds bizonylatara pedig a menetlevél
sor szamat frja fel. A eléz6ekben felsorolt informéaciokkal ellatott menetlevelekkel
hoénap végén elszamol.

A gépjarmiivezet6 minden hénap utolsé napjin tele tankolja a jarmiivet, ezzel
biztositva, hogy hiteles adatok alljanak rendelkezésre a jarmi fogyasztisrol
(talfogyasztis vagy megtakaritas)

A tankol¢ kértyas elszamoldsra 6nall6 fejezet kell nyitni. Ki kell térni arra, hogy ki
kaphat tankol6 kartyat. A tankold kértyat atvételi elismervénnyel, felelésségi
nyilatkozattal kell &tvenni-atadni. A kiadott kértyak sorszamérél és az &tvevd
szemelyérl nyilvantartast kell vezetni, azzal egyiitt, hogy mely jarmiivek
tizemanyagellatasara hasznalhat6 a kértya.

Az elszamolast végzd munkatars fontos kontrollpont a folyamatban, mert fentiek
szerint szabalyosan kidllitott menetlevelek és bizonylatok és tankolt izemanyag
mennyiség utén megéllapithatd, hogy a gépjarmi utjai valéban a menetlevélen
feltiintetett utak voltak.

Amennyiben a szabalyzattél eltéréen a gépjarmii magancéli  hasznalatat
engedélyezi jegyz6, Gigy annak szabdlyait le kell fektetni (igénybe vevék kore,
kérelem, engedély hasznalati dij stb. ). A magéncélti hasznélatért hasznalati dijat kell
fizetni, aminek minimum meg kell egyezni az hasznalatkor aktualis lzemanyagarral
szamitott dijjal. Err6l szamlat kell kiallitani a hasznalo nevére.

A gépjarmiiveket hasznal6k részére a jegyzé és polgarmester kiteles egyedi vezetési
engedélyt kiallitani a koziti ellendrzések miatt. Az engedélynek a jarmithasznélattal
kapcsolatos minden fontos adatot tartalmaznia kell. Az engedély szélhat visszavonasig
vagy hatdrozott idére. Az engedélyek 3 példanyban késziilnek, melybdl 1 példanyt a
gépjarmiiben kell tartani. A polgarmester engedélyét a jegyz6 irja ala, vagy mas modon
( kinevezési okmannyal) igazolja polgarmesteri statuszat kézati ellenérzés soran.

A sajat gépjarmi hivatali hasznalat korrekt elszamolasahoz a fenntartdsi koltség
Osszegét a szabalyzatban rogziteni kell. Ennek mddja lehet a mellékletben torténd
elhelyezés is.



9. A munkéba jards koltségérol a Képvisel6-testiilet a 17/2023.(I1. 09.) hatdrozata 8.
pontjaban dontott 30 Ft/ km Osszegben, ezért a dontés szamat és az alkalmazando
elszamolhatd sszeget a szabdlyzatban el kell helyezni, amelynek a melléklet is
alkalmas lehet.

A belsé ellendrzés észrevétele:

A gépjarmiivek hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzatat a részletezd részben leirtak
szerint aktualizélni és modositani sziikséges.

25 Munkakéri leirds

A belsé ellenérzés vizsgalta Bagyinszki Attila gépjarmiivezetd munkakori leirdsat. A
menetleveleken lizemanyagtankoldssal ¢és elszamoldssal (menetlevelek pontos vezetése)
kapcsolatos részletes tartalmak hidnyoznak, ezért ezeket potolni szikséges. Az atadott
lizemanyagkartyéakkal kapcsolatos szabalyokat régziteni kell ( tarolas, alkalmazés, megérzés stb.).
Tovabba sziikséges beszerezni egy nyilatkozatot a gépjarmiivezet6tol, hogy a kartya 6rzésérdl
gondoskodik, felhasznélasa csak hivatali célbol torténik, masnak at nem adja és ezzel kapcsolatban
anyagi felel0sségét elismeri.

A belso ellenorzés észrevétele:

Bagyinszki Attila munkakéri leirasat a részletezd részben leirtak szerint médositani sziikséges.
3. A gépjarmiielszamolassal kapcsolatok bizonylatok ellendrzése

A belsé ellen6rzés tételesen megvizsgalta a 2025. aprilis és majus havi elszamoldsok
bizonylatait. mind a Hivatal, mind az Onkormanyzat esetében. Az elszamolasok tartalmaztak a
menetlevelek maésolatait, a megtett havi utak 8sszesitését (2. melléklet szerint), a havonta tankolt
lizemanyag mennyiségét és dsszegét (3. melléklet szerint) szintén dsszesitve, tovabba a kimutatést
negyedéves tlizemanyag megtakaritasrél (4. melléklet szerint). Az elszamoldsok 3. sz.
mellékletéhez csatoltak a tankolasok bizonylatainak maésolatait, melyeken a rendszam és egyes
esetekben a kilométerora allas is megtaldlhaté volt. A mellékletek a szabalyzat szerint késziiltek
el.

A menetleveken az alabbi hianyossdgok voltak tapasztalhatok:
o amenetleveleket t6bb helyen javitottak,
e agépjarmivezetd alairdsaval nem hitelesitette a menetleveleket
e nem tiintették fel az utazas céljat
e nem tiintették fel az indulds és érkezés idépontjat
e amenetlevek nem tartalmaztak utaslistat
e amenctlevelekr6l hidnyzott az tizembentart6 neve vagy bélyegzije
e amenetlevelekrdl hianyzott a pénziigyi kontrollt végzé munkatars al4irasa.
» amenetlevelekrd] hidnyzott a tankolasok mennyiségi és forint adatai.



e azelszdmoldsok nem tartalmaztak olyan sajat engedélyeket a jarmiivezetéshez, melyeket
a kozuti ellendrzés esetén igazoljdk a jogos gépjarmii hasznalatot. Ilyen "belss"
engedéllyel mindenkinek rendelkeznie kell, aki a jarm{iveket vezeti, vagy vezetheti.

A gépjarmil elszamolds akkor zartrendszerii és kovethets, ha a szabalyzatban tobbek kozott
eldirjak a honap végi kotelez6 teletankolast. Ez a gyakorlat a vizsgalt gépjarmiivek esetében nem
valésult meg, de a szabalyzat sem irja el6 kotelez6en.
Az eljaras t6bb szempontbdl is hasznos.
» a gépjarmii futdsteljesitménye a menetleveleken §sszevethetd a tankolt tizemanyag
mennyiségével a gépjarmi fogyasztasa (1/100 km) ismertében.
e apénzligyi elszamolast végzd munkatars a nyitd és zarokészlet, a tankolasok ismeretében
ki tudja szfirni az anomalidkat. (pl. kevesebb beirt km-re nagyobb. tankolt mennyiség jut).
o legaldbb negyedévente az eclszamolast végz6 munkatarsnak honap végén személyes
ellenérizni kell a km 6ra allaséat és 6sszevetni a menetlevélre irttal.
o valodi tulfogyasztas és megtakaritas allapithaté meg, amely gépjarm{i miszaki allapotara
is utalhat.
e amennyiben szabalyosan, zart rendszerben torténik a gépjarmii elszamolés és a jarmiivet
egy 4llandé sofér vezeti, az lizemanyagmegtakaritas nyilvantartasanak van jelentésége. A
SZJA torvény {27.§ (1) bekezdés b.) pontja} lehetéséget ad a megtakaritas kifizetésére
a lezart évet kivetd janudr hénapban, ha az a szabilyzatban is rogzitve van.

A belso ellenérzés észrevétele:

A gépjarmuelszamolds kovetelményrendszerének felallitasa sziikséges a részletezd részben leirtak
szerin

A Hivatal 1 db, az Onkormanyzat 2 db tankolo kartyaval rendelkezik, amelyekkel kapcsolatban
szerzodést sem a Hivatal, sem az (")nkorményzat nem tudott felmutatni. Az lgyintézék
tajékoztatasa alapjan a MOL nem killdott szerzédést a kartyakhoz. Az Onkormanyzat egyik
kartyaja (hordés) a Start kozfoglalkoztatasi programok végrehajtdsa miatt rendszeresitett
tankoldkértya, melyekkel az allamilag tdmogatott tizemanyaggal miikddtetik azokat a kisgépeket
¢s munkagépeket, melyek a programok szerinti telepiilésiizemeltetésben vesznek részt.

Az Onkorményzat és Hivatal hasznalataban 1-1 db tankold kértya van, mely nem tartalmaz
gépjarmiih6z kapesolhatéd rendszamot, tehat barmely jarmii iizemanyag felt6ltésére hasznalhatok.
A szabdlyozas hidnya ezekben az esetekben kimutathat6, mert sem a gépjarmiiszabalyzat
sem a gépkocesivezeté munkakori leirasa a haszndlat pontos moédjat nem tartalmazza.

Kartya hasznal6ja Kiértya sorszama Ervényesség Megjegyzés

Polganmesteri hivatal 7081.6705.0654.8610 2027.06 hé nem tartalmaz rendszamot
Onkormanyzat 7081.6705.0654.8616 2030.01 ho nemtartalaz rendszamot
Onkormdnyzat 7081.6705.0668.5798 2030.06. ho hordos/ kézfoglalkoztatas




A gépjarmiivek vezetett menetleveleir8l és tankolt {izemanyagokrol a kévetkezében bemutatott
tablazatok adnak informdciét 2025. dprilis és majus hénapokban.

Az elszamolasokban a hidnyossiag a kozos, mert nem allapithaté meg honap elején a nyit6 és
honap végén a zaré tizemanyagkészlet, igy az elszamolds nem zartrendszerii.

A belsé ellendrzés szaméra a hanyag menetlevélvezetés és a szabalyozési hidnyossigok (kontroll
pontok hianya) miatt nem volt meggy6z6, hogy a futasteljesitmények valéban a menetlevélen
megjelolt céltelepiilés elérését szolgaltdk. A belsé ellendrzés allaspontja szerint a menetlevelek
utolag is késziilhettek, amit alatamaszt a menetlevelek kidolgozatlansaga.

Megéllapithat6, hogy a vezetéi kontroll sem mitkodott, mert a polgarmester és az alpolgarmester
altal vezetett menetlevelekre is jellemz6 volt a kidolgozatlansag.

A felsorolt szabdlyozasi hidnyossdgokbél és a vezetdi kontroll hidnyaval egyiitt a belsé
ellendrzés nem kapott elegendé bizonyitékot arra vonmatkozéan, hogy a gépjarmiivek
iizemeltetéséhez sziikséges oOnkormanyzati forras (kozpénz) teljes mértékeben
onkormanyzati, hivatali ligyek vitelét, tovibba kizfeladatok ellitisat szolgalta.

A Volkswagen Jeta fipusii gépifirmii elszimolisi adatai 2025, 04-05. honapokban

[Volskwagen Vetta
-Uzemanyag

Renwdsmm
o e R e [
‘Klszamolhato fogyasatasi ~ 7 iy
e 8,6 /100 km (a 60/1991. (IV.1.) kormdnyrendele{ sze rint) Tankolds
Menetlevél g )
1dépont v teljestmén | Gépjarmii-veze té Uticél Idépont |Mennyiség Ossug
2025.04.05 2332913 635{Zalai Csaba Budapest 2025.04.02 54,63 36 001
2025.04.23 2332914 320|Bagyinszki Attila  |Szeged 2025.04.09 45,88 30 006
r"\prilis hé Osszesen 955 101 66 007
Volskwagen Yetta ’
Ummanyag: " heman [T T ep e
‘Elszimolhaté fogyaszidsi i i
; ] ! Tankolds
inorma 8,6 1/100 km (a 60/1991, (1V.1.) kermdnyrendele{ szerint)
1d6 Menetlevél “ :f“tf:;é L o i 1o I . M - =
Gpont —— eljestmén | Gépjarmi-vezetd Uticél Idépont ennyiség Osszeg
y
2025.05.06 2332915 260 |Fatkes Notbert [0 o n2%
Békéscsaba
2025.05.24 2332916 780} Zalai Csaba Tatabanya 2025.05.23 40,76 23 885
2025.05.26 2332917 200{Farkas Norbert  |Szeged
2025.05.24 2332918 220|Farkas Norbert ~ |Morahalom 2025.05.24 52,34 30724
2025.05.28 2332919 109|Zalai Csaba Békéscsaba
Mijus ho 6sszesen 1591 93 54 609

0405, havi bssaesites kapottadatok alapin | |
Nyit6 készlet 5 : !

Futdsteljesitmény 2 546

Tankolt iizemanyag (1) 194
Elhasmalt iizemanyag (1) 219 e :
Zérokészet WY




__AToyota Proace tipusi kisbusz elszdmoldsi adatai 2025, 04-05, honapokban

Toyota Proace kisbusz
Cremanyag girolaj
Rendszam: (Al X533

ﬁzex_ngnyzgfmﬁ}yy té zfogata 801 ]

2025, dpyils ho

[EX7aniolato 10gy a528ast g ; §
o 7,0 V100 km (¢ 60/1991, (IV.1.) komidnyrendeletsze yint) Tankolis
Idépont N::gi;ﬁ’ te;:sl :::;n} Gépjaimii-vezets Uticél Idépont |Mennység| Osszeg
2025.04.02 2325339 120|Bagyinszki At |Békésosaba
2025.04.07 2325340 4151Bagyinszki Atk |Budapest
2025.04.12 2325341 225|Bagyiszki At |Békéscsaba 2x 2025.04.10 589 35 450
2025.04.16 2325342 85|Bagyinsaki Attilh  |Békéscsaba
2025.04.17 2325343 135{Bagyinszki Atth  [Szatvas
2025.04.22 2325344 105{Bagyinszki Attin  |Gyuh, Békéscsaba
2025.04.24 2325345 225|Bagyinsski Atfia  [Békéscsaba 2x
2025.04.29, 2325346 110{Bagyinszki At  [Békéscsaba 2025.04.29 47,47 28 340
Apiilis b Osszesen 1420 106 63 790
TR Brosce kBbaST | oL e e e B e e
Cremanyag:  puokj
Rendszani: L2 R S . S
Uzemanyagtartily téxfogata 801
N N R e e ) e e S e R e b ks
Ekzimolbato fogyasztasi _
5 s Tankolas
nOTIA 7,0 ¥100 km (3 60/1991. (IV.1,) Konmdnyrendeletszerint)
Idspont \f::;?;::l te;:(i:x:any Gépjaimii-vezeto Cticél Idépont |Mennyiség| Osszeg
2025.05.05 2325347 280| BagyinszkiAttil | Békescsaba, Szeged
2025.05.13 2323348 445] BagyinszkiAttih | Békeéscsaba 2x | 2025.05.13 5796 37 500
2025.05.14 2325347 40} BagyinszkiAftih Helyben
Mezshehyes,
2025.05.20 2825350 235| BagyinszkiAtih [Dombegyhiz,
Dombiratos
2025.05.26 2325351 160] BagymszkiAtih |Békéscsaba 2025 .05.26 33,69 21 730
2025.05.27 2325352 740] BagyhwzkiAttik |Szintcd 2025.05.27 64,18 41 460
5 . ... |Békéscsaba 2x,
2025.05.28 b gq0] BREYSKIAER |, iz
i e |B8késcsaba,
2025.05.29 2325354 255 Bagymnszki A ttila SoRivs
2025.05.30 2325355 25] BagyinszkiAith |Hebben
Majus bb dsszesen 2420 156 100 690
04-05. havi Bsszesités kapott adafokiﬁi)jin N
Nyito készlet . >
Futas te e sitmény 3840 |
Taunkolt iizemanyag (D 262 |
Ehasmalt iizemany:g [t} 273
Zarokésziet

A gépjarmii lizemanyag elszamolas pénziigyi adatai

A bels6 ellendrzés a 2025. [. félévi teljesitési adatokat vizsgalta a személygépjarmiivekhez
kapcsoltato teljesitett kiadasok tekintetében.
Az Onkormanyzat és a Hivatal esetében a kapcsolodo kiadasokat a 071130 Onkormdnyzatok és
Onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsit tevekénységé elnevezésti kormanyzati
funkciora konyvelték. A januar- jinius hénapokra kényvelt teljesitett kiaddsokat az alabbi tablazat

mutatja.
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 Usemanyagfelhasmilés 2025.01-06. honapokban

Uze many agfelhasznsls: |
Gazdilkodé neve Korményzati funkcio lJemanya(gFg S
Onkorményzat 011130 499 369
Polgarmesteri Hivatal 011130 284 559

 Toyota kisbusz bérleti di kinds 2025.01-06 honapokban

Gazdilkodé neve Korméanyzati funkcié Bérleti dij (Ft)
Onkorményzat 011130 1119722

Az iizemanyag felhasznialis MOL Nyrt dltal benydjtott szamlak kiegyenlitett dsszegét
mutatja, de a szabalyozas bli hidnyossdgok miatt bizonyosan nem illapithaté meg, hogy az
kiszdmldzott iizemanyag valoban minden esteben hivatali, 6nkorményzati iigyek intézése
miatt meriilt fel.

4. Sajat személygépkocsival torténé munkiba jaras vizsgilata

A gépjarmiiszabalyzat III. fejezete foglalkozik a sajatgépjarmuvel torténé munkadba jards
kérdéseivel. A belsé ellendrzés ezt a teriiletet is ellendrzés ald vonta, ennek kertében vizsgalta a
2025. II. negyedévére vonatkozd elszamoléasokat. A szabalyzat értelmében a annak 7. melléklete
szerint kell elszdmolni a munkaba jards koltségeit. A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras
koltségtéritést a kovetkezo tabldzatban rogzitett munkavallalok esetében szamoltak el.

_ Munkiibajérds sajt gépjarmiivel 2025. évben

Napi elszamolt
Munkavillalé neve | Beosztasa Viszonylat i i
dr. Kovacsa Anita jegyzhs Békéscsaba -Mezokovacshaza-Békéscsaba 92
Faster Andies vag/(%f]ga‘zd:ciﬂfodési Magyarbénhegyes-MezOkovacshaza- 20
tgymntezo Magyarbanhegyes
Szisz Fruzsina pénziigyi ligyintézt Mezéhegyes—Mezé_’)kovécsiﬁza— Mezbhegyes 29
. e A L Nagybanhegyes-Mez6kovacshaza-

Szab6 Lészioné adotigyi tigymtézd Nagsbanhegyen 24
Kovics Nauzika addiigyi tigyintézd Végegyhéza-Mezikovacshaza- Végegyhaza 10

Az elszamolésokban koltségtéritésként minden esetben 30 Ft/km Osszeg szerepelt, ami
megegyezik a 17/2023. (IL. 09.) KT hatarozat 8. pontjaban foglaltakkal.

A koltség elszamolas kifizetését a koztisztviselok esetében a jegyzé engedélyezte, a jegyzd
esetében az engedélyezo (teljesitésigazold) a polgarmester volt.

A kiadasi pénztirbizonylatokon a vizsgalt idoszakban hidnyzott a kitelezettségvallald és az
utalvianyozé aldirasa.
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A pénztaros kollégand szdméara nem allt rendelkezésre a koltségelszamolés Osszegérdl szold
17/2023. (1L 09.) KT hatarozat, amit pétolni sziikséges, tovabba a hatarozatszamra hivatkozassal
a koltségtérités osszegét el kell helyezni a gépjarmtiszabalyzatban is.

A belsé ellendrzés észrevételei:

. A pénztarbizonylatok mindegyikén a kotelezettségvallalé és az utalvanyozo hidnyzd alairasait
sziikséges potolni.

2. A gépjarmiiszabalyzat mellékletében, vagy fiiggelékében el kell helyezni a sajat gépjarmiivel
t6rténd munkaba jérds koltségelszamolasanak egységarit,

Pénziigyi adatok

A belsé ellendrzés megvizsgalta, hogy a munkaba jards koltségeinek teljesitése hogyan alakiilt 2025. 1.
félévében, amit a kovetkezd tablazat mutat.

Munkdba jards koltségeinek alakuldsa a Polgdrmes trei Hivatalnal 2025. 1. félévében

foritban
Eredefi Moédositott s
Rovat megnevezése |Rovat szama p s g Teljesités | Teljesités %-a
eldirdanyzat elbirdnyzat
Sl K1109 1642 000 1 604 000 1027 085 62.55
koltségtérités ; i : 5.5

Az eredeti elbiranyzatként tervezett 1.642.000 Ft 2025. 06.30. nappal 1.027.085 Ft -ra teljesiilt, ami
meghaladja az iddararanyosan elvart 50 %-os értéket. A nyari szabadsagolasok miatt a teljesités iiteménél
lassulas varhato, de év végére a modositott eldiranyzat szintje teljesiilni fog. Amennyiben a médositott
elBirdnyzat szintjét tillépi a teljesités a kiadasi eldiranyzatot meg kell emelni a teljesités dsszegére, amihez
fedezetbiztositésra lesz szitkség.

Osszegzés:

A Hivatal és az (")nkorményzat iizemeltetésében allé személygépkocsik elszamoldsanak rendszere
nincs kialakitva. A zart rendszerii pénziigyi elszamolashoz tobb kontrollpont hidanya kimutathaté. A
hanyag menetlevél vezetés vélelmezi, hogy a jarmiivet hasznalék azokat utdlag allitottak ki, ezért
nem kizirt a kontrolalatlan magan céli hasznilat sem engedélyek nélkiil. A jarmiivek iizemeltetése
nem atlathaté, nem csak korrekt szabilyozds hidnyzik, de a vezetéi kontroll ( polgarmesteri
ellenérzés) hidnya is. A belsé ellenérzés ennek megfeleléen nem szerzett kells bizonyitékot arra
vonatkozéan, hogy a személygépjarmiivek iizemeltetése kizarélag a kozfeladatok ellatasat szolgalta
volna.

A gépjarmiivek szabalyos iizemeltetése és az iizemeltetéshez hasznslt kozpénzek célszerinti
felhasznilisa a polgarmester és a jegyzé felelgsségi koreibe tartozik szamonkérési ktelezettséggel.

Békés, 2025. augusztus 12. { W AL
Viczi Juhémna de i
belsé ellenér
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INTEZKEDESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések a Jegyzo szimdra
A Jegyz6 intézkedjen az alabbiakrol:

1. a gépjarmiivek hasznalatanak és koltségelszamolasénak szabalyzata a részletezd részben
leirtak szerint aktualizalasarél,

2. Bagyinszki Attila munkakéri leirdsanak modositasarol,

3. a gépjarmiielszdmolds kovetelményrendszerének feldllitasarol, az ezzel kapcsolatos
ellendrzési nyomvonal elkészitésérdl, a belsd kontroll mikodtetésérdl,

4. a pénztarbizonylatokon a kotelezettségvallalo és utalvanyozo alairasainak potlasarél

5. a sajat gépjarmiivel t6rténé munkéba jaras elszamolhaté kéltségének elhelyezésérdl a
gépjarmi szabalyzatban,

6. atankolo kartya szerzddések beszerzésérol,

7. a gépjarmiivezetéssel megbizott személyek egyedi, belsé engedélyének kiallitasarol,

valamennyi gépjarmii esetében.
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Vaczi Julianna belsd ellenor
Nyilvantartasi szam: 5116617
3630 Békés Draga u. 12.
Tel.: 06/20/402-6181. email: vaczijulianna@gmail.com

Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatal
5800 Mezokoviacshaza Arpad u. 176.

dr. Kovacs Anita jegyzé

Targy: Ellendrzési jelentés megkiildése
Melléklet: 1 db Jelentés + 1 db zaradékkal
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Tisztelt Jegyz6 Asszony! i

Mellékleten megkiildsm " A Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyzd 2025. évi
személyzeti politikdjanak atfogd vizsgalata” targyban késziilt belsé ellendrzés végleges jelentését.
Jelen levéllel és a jelentéssel egyidejiileg megkiildém az ellendrzéshez kapesolédé zaradékot,
amelyet kitdltve és aldirdssal ellatva egy példanyban kérem, hogy sziveskedjen szamomra megkiildeni.

Kérem tovabba, hogy a teljesitésigazolas utan szerzédés szerinti brutté 270.000 Ft megbizasi dij
szamfejtésérol és atutalasardl intézkedni sziveskedjék.

Békes, 2025.szeptember 9.

Tisztelettel:
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BELSO ELLENORZESI JELENTES

A Mezdkovaeshazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyz6 2025. évi személyzeti

politikajanak atfogé vizsgalata

Ellendrzés sorszama: 5/2025-02
Az ellen6rzést végzé: Vaczi Julianna bels6 ellendr (nyilvantartasi szama:511661 7)
Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a Polgarmesteri Hivatal foglalkoztatott

koztisztviselok  2025. évre torténd illetményecinek megallapitdsa a a
Jjogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak megfelelden tortént-e. A
Juttatdsok megallapitisa diszkriminacié mentesen valds teljesitmények
alapjan tortént-e, a rendelkezésre bocsdjtott forrasok felhasznaldsa
megtortént-e.

Ellenérizendé szervezet: Mez6kovécshaza Véros Onkormanyzata (székhely: 5800 Mezdkovacshaza

Arpad u. 176.)., Mez8kovacshazi Polgarmesteri Hivatal (székhely:5800
Mezbkovéacshaza Arpad u. 176.)

Az ellenérzés tipusa: szabdlyszeriiségi, pénziigyi és rendszerellenérzés

Jogszabdlyi felhatalmazas: Az ecllendrzési program az allamhaztartasrol széld 2011. évi CXCV.

torvény és a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél, tovabba az OnkorményzatBelsé Ellendrzési
Kéziksnyve alapjan.

Ellendrizendé idészak: 2025. év
Az ellenérzés idépontja: 2025.augusztus hd

Az ellendrzés sordn alkalmazott médszerek: gépjarm liszabalyzat, pénzforgalmi beszamolok. gépjarmi
elszamolasok menetlevelek, munkakori leirasok, szerzodések, . szemle, interju

Belsé ellendrzés soran alkalmazott jogszabalyok, dtmutaték:

L.

Magyarorszag helyi onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.)

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

Az éllamhaztartasrol sz6l6 t6rvény végrehajtasarsl szolo 368/2011.(XII. 31.9
kormanyrendelet (Avr.)

A kézszolgalati tisztviselkrél sz616 2011, évi CXCIX. térveény (Kttv),

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl  szo6l6  10/2013. (1.21)
korményrendelet

A kozszolgélati tisztvisel 6k egyéni teljesitményértékelésér szo16 10/2013. (VI..30.)
KIM rend



L Az ellenorzott szervek bemutatdasa

Az ellendrzitt szervre és az iranyito szervre vonatkozé altaldnos adatok:

Ellenérzott szerv neve

Mez6kovécshaza Varos Onkormanyzata

PIR To6rzsszama
Addszama

725228
15725228-2-04

Az ellendrzott
id8szakban-hivatalban
lévo vezetd

Farkas Norbert polgarmester

A jelentés készitésekor
hivatalban 1év§ vezetd

Farkas Norbert polgarmester

Az ellen6rzitt idészakban
hivatalban 1évd jegyz6

dr. Kovacs Anita

A jelentés készitésekor
hivatalban 1évé jegyzd

dr. Kovacs Anita

Az ellenorzott szerv:

Mezdkovdcshaza Viros Onkormanyzata:

Mezékovicshaza Viros Onkorményzata székhelye:

Allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

Alaptevékenység TEAOR kédja:

Alapitasanak datuma: 1990.10.15.
Torzskonyvi bejegyzés: 2010.10.01.
5800 Mezodkovacshéza Arpad u. 176.
841105 Helyi tnkorményzatok
¢s tarsulasok igazgatasi tevékenysége
8411 Altalanos kozigazgatas

Ellendrzott szerv neve

Mezdkovaeshazi Polgarmesteri Hivatal

PIR To6rzsszama
Addszama

344102
15344100-2-04

Az ellendrzétt
id6szakban-hivatalban
1évo vezetd

dr. Kovécs Anita jegyzd

A jelentés Kkészitésekor
hivatalban 1évé vezetd

dr. Kovacs Anita jegyzd

Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatal;

Mezékovicshazi Polgarmesteri Hivatal székhelye:

Allamhaztartisi szakdgazati besoroldsa:

Alaptevékenység TEAOR kédja:
Vallalkozasi tevékenysége:

Alapitasanak datuma: 1990.10.15.
Torzskonyvi bejegyzés: 1979.10.15.
5800 Mezdkovécshaza Arpad u. 176.
841105 Helyi 6nkorményzatok
¢s tarsulasok igazgatasi tevékenysége
8411 Altalanos kozigazgatas

Nem folytat



1. Vezetoi dsszefoglalo

Mezokovacshaza Viros Onkorminyzatinak Képviselo-testillete a 234/2025. (VL19.)
hatarozatival a cimben megjelolt targyban belsé ellendrzést rendelt el.

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a 2025. évben végrehajtott bérfejlesztések
végrehajtasa partatlan és szabalyos volt-e. Az intézkedések korrekt moédon a szervezet jo
munkavégzésének érdekében valdsultak -e meg.

A belsé ellendrzés a témahoz kapcesolodéan vizsgalta a Hivatal SZMSZ-ét és Kozszolgalti
Szabdlyzatat, melyek esetében indokolt azok aktualizdldsa. Vizsgalta a jegyz6 kinevezésének
kortilményeit, és megallapitotta, hogy a probaidét 3 honapra csokkentették utdlag a kinevezési
okmanyon.

A 2025. évi 8 %-os bérfejlesztésre a Hivatalban ismetré valt informaciohoz a Testiiletnek nem volt
hatdrozatba foglalt feltételrendszere, igy a jegyzd sajat hataskorben tett déntései nem voltak
szabalytalanok. A részleteket vizsgédlva feltételezhetd, hogy dontéseit szubjektiv vélemények ¢és
benyomasok befolyasoltak.

A koztisztvisel6k 2024. évi értékelése megtortént, igy az illetmények személyi bérekké alakitdsara
lehetéség nyilt. A koztisztviselok tobbségének minbsitése elérte a 90 %-os mértéket, igy
jogszabaly szerint 2025.03.01. napjan a személyi bér megallapitasa szabélyos volt. A jegyz6 2025.
évi teljesitménydrtékelését a polgarmester a 3 havi probaiddt kévetd 3 hdnapi munkavégzés utén
értékelte.

A bels6 ellen6rzés megallapitotta, hogy a bérfejlesztésre tervezett 6sszeg 2025. évben csak
részben keriilt beépitésre az illetményekbe, ami a kialakult stabil két [épcsés bérrendezés miatt
nem okoz problémét. A Képviselé-testiiletnek azonban joga ¢és lehetsége is van a fel nem hasznalt
eldirdnyzatokat (megtakaritds) elvonni a Hivataltdl és sajat likviditasi céljaira forditani. Ez a t6bbi
intézmény tekintetében is igaz.

A jegyzd és a polgarmester személyzeti ligyeit ¢érinté dontései miatt az apparatusban kialakult
rossz munkahelyi hangulat és tavozasi szandékok stlyosan alaashatjak a szakmai munkat, kiillonos
tekintettel arra, hogy a Hivatal latja el az Onkormanyzat valamennyi szervének gazdalkodési és
pénziigyi feladatait.

A vizsgalat sordn a Hivatal koltségvetésében valds osszképet lényegesen meghatdrozé hibak
nem voltak.

A feltart hianyossdgok javitisra, fejlesztésre szorulnak, ezért az jegyzének intézkedési tery
készitése valik sziikségessé.

A belsd ellendrzés ajanlasokat fogalmaz meg a Képviselo-testiilet szimara, amely szerint
¢lljen a pénziigyi kontroll eszkozeivel az Motv. 112. §-a szerint megallapitott felel6ssége
miatt.



111, A belsd ellendrzés részletes megdllapitdasai
Elézmények, jogszabdlyi hattér:

A Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Mezékovacshaza Viaros
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének alapftott szerve a testiileti dontések és az allamigazgatasi
feladatok végrehajtasara. A Hivatal vezet6je a jegyzd, az irdnyitas a polgérmester kompetencidja.
A Hivatalban jellemzéen koszszolgalati koztisztviseldk keriilnek alkalmazasra. Alkalmazottak
jogallasaval kapcsolatos részletes szabalyokat a Kttv. frja le. A Kttv. 4ltaldnossagban szabalyozza
a korménytisztviselok és az dnkorményzati hivatalokban alkalmazott koztisztviseldk és
tigykezelSk szolgalati jogviszonyahoz kapcsolodd jogokat és kotelezettségeket. A Kity. VII.
fejezet az onkormanyzat koztisztviselok és tigykezelok eltérd szabalyait irja le . A vizsgalat
szempontjabél relevans szakaszok a Kttv-bél a ko vetkezsk:

¢ 75.§ az allamigazgatasi szerv kotelezettsége,

e 130.§ Teljesitményértékelés, mindsités,

e 131.§ Dijazas, illetmény

o 226. §-t61 Koztisztviselok jogviszonyhoz kapcsolédé eltéré szabalyai

e 234.§ Dijazas

o 234/A.§ Az eltérités szabalyai

e 235. § Személyi illetmény szabalyozisa

Az illetmények megéllapitasa, cltéritése, esetleg személyi illetmény mértékének megallapitdsa a
feni szakaszokban foglaltakon tal koltségvetési kérdés is. A Hivatal koltségvelésbdl gazdalkodé
alapitott szerv, melynek fenntartdja az Onkormanyzat. A tdmogatas belsé tartalmat tekintve
egyrészt a Hivatal miik6dését biztositd allami normativabol, masrészt ennek kiegészitése
¢rdekében biztositott énkormanyzati sajat forras adja. Egyértelmii tehat, hogy a kézpénzek
felhaszndldsnak atlithaténak és viligosnak és raciondlisnak kell lenni és ez mar a Hivatal
koltségvetésnek készitésekor f6 szabalynak kell tekinteni.

Tervezési alapelv a kovetkezé:

Minden koltségvetésbél gazdalkodé szerv estében a bevételek beszedésnek kotelezettsége és
a kiadasok teljesitésének lehetésége kell legyen a vezérelv a tervezés és végrehajtis teljes
fazisaban. Ezt az elvet szinte kikényszeritik az snkorményzatok egyre sziikiilé forrasai is.

A fentiek figyelembe vételével keriil sor annak vizsgalatara, hogy a Hivatalban 2025. évben
végrehajtott bérfejlesztéseket hogyan alapoztak meg. A Hivatal és az Onkormanyzat forrasai
biztositott volt-e a bérfejlesztésre, a kifizetést megalapozo bevételi és kiaddsi eldiranyzat
rendelkezésre allt-e. Rendelkezésre dlltak-e belsé szabélyzatok a személyi juttatasokkal
kapcsolatos dontések végrehajtasara, ha igen , akkor a bérfejlesztés végrehajtasa 6sszhangban volt-
e a bels6 szabalyzatokkal.

Szabalyzatok vizsgalata

Alapité okirat

A Hivatal legutolsé alapité okirat modositasat a testiilet a 2025. marcius 27-én moédositotta .

hatalyos 2025. marcius 29. napjatol. Jelenleg ez a dokumentum talalhato meg a koltségvetési
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szervek torzskonyvi nyilvantartidsaban. A dokumentum minddsszesen 9 db alkalmazhaté
kormanyzati funkciot sorol fel a 2.4 pontban.

Az alapité okiratban felsorolt és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felsorolt
kormdnyzati funkcioknak meg kell egyezniiik.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ)

Az SZMSZ a bemutatott dokumentum szerint 2023.december 20. napjatdl hatdlyos. Készitette a
jegyz6 jovahagyta a polgarmester.

Az SZMSZ-ben felsorolt kormanyzati funkciok megegyeznek az alapité okiratban
rogzitettekkel.

Az ellenérzés szempontjabol az SZMSZ -ben foglalt fontosabb megallapitasok:

o Az I fejezet 3.d.) pontban "Létrehozdsdrél rendelkezd képviselS-testiileti hatdrozat
szama: 10/2020 (IIL31.) polgdrmesteri hatdrozat”. Itt ellentmondds taldlhato, mert
eldontendd, hogy testiileti hatarozatrél, vagy polgarmesteri hatirozatrol van-e szé,
tovabb4 nem deriil ki, hogy a jelenlegi mdédositis (2023. 12.19) kinek a hatiskorében,
valamint milyen hatarozat szammal tortént.

o Az Lfejezet 4. pontban "A Hivatal gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési
szerv.”. A megillapitis nem helyes, mert a Hivatal a Koltségvetési Iroda révén
rendelkezik gazdasagi szervezettel, a gazdasigi vezetd szerepkorét a Koltségvetési
Iroda vezetdje tolti be. Az Iroda rendelkezik az alkalmazott szakemberek altal
minden olyan szakmai kompetencidval, amely feljogositja a gazdilkodasi feladatok
cllatasara és valamennyi koltségvetési szerv beszdmol6janak elkészitésére.

o A IIL fejezetben (a hivatal feladatai) a h.) a Hivatal végzi megallapodds alapjin a
MEZTEP Kft konyvelési és beszamolasi feladatait. A megallapitds mar nem aktualis,
mert a MEZTEP Kft kiilsés konyvel6t bizott meg a feladatok elldtisara.

e AIIL fejezet 1. pont A polgdrmester hataskoreit taglalja. A h.) pontban rogzitették, hogy
Egyetériési jogot gyakorol a Hivatal kiztisztviselGje, alkalmazottia kinevezésénél,
Jelmentésénél, bérezésénél, vezetdi kinevezéskor és vezetdi kinevezés visszavondsakor,
Jutalmazaskor. '

o A IV. fejezetben a jegyz6 feladatait rogzitik. Az itt megfogalmazott altaldnos
megallapitis szerint kell miikodtetnie a Hivatalt: "4 jegyzé a Hivalal vezetSje, aki
szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért. Tevékenysége sordn felelds a kozérdeknek és a
Jogszabdlyoknak megfeleld, szakszerdi, pdartatian és igazsdgos, a szinvonalas tigyintézés
szabdlyainak megfeleld feladat-elldtdsdaért.”

A belso ellendrzés észrevételei:

A Hivatal SZMSZ~ének éattekintése sziikséges és modositasa sziikséges annak érdekében, hogy az
a jelenleg aktudlis informaciokat, gyakorlatokat tartalmazza.

A koztisztviselok dijazdsdnak. juttatdsainak, és tamogatisainak szabalyozasarél és azok
pénziigyi fedezetérél sz6l6 24/2008. (IX.15.) snkormanyzati rendelet

A rendelet 2017.februar 01. napjatél hatalyos a jelenlegi formaban. A rendelet keretjelleggel
szabalyozza a tamogatdsok és juttatdsok jogeimeit, a visszafizetés feltételeit (3. §) melyek
részletszabalyait a kozszolgdlati szabdlyzatban kell rogziteni. A rendelet konkrétan
meghatdrozza a koztisztviselok napjat munkasziineti napként, valamint a felséfokt végzettségiiek
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30 %-os és a kozépfoku végzetességiick 20 %-os illetmény kiegészitésének mértékét. A rendelet
szerint a juttatasok fedezetét a mindenkori kéltségvetési rendeleteben kell megallapitani.

A rendelet alapjan a cafetériaval kapcsolatos eljarasi szabalyokat is a kozszolgalati
szabalyzatnak kell tartalmaznia.

Kozszolgalati szabalyzat

A Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatal a Kozszolgalati Szabalyzatot 2023. méjus 15. napjatol
helyezte hatdlyba a jegyzo. Az ellenérzés szempontjabdl fontosabb szabélyozési teriiletei:

o Az L fejezet 1. pontja a munkaltatéi jogokkal kapcsolatban a jegyz6 4t nem ruhdzhat6
feladatait tartalmazza.

o AIIL fejezet 2.1. pontja rogziti, hogy a kozszolgalati jogviszony létesitésekor 6 hénap
prébaidot kell kikotni.

e A IV. fejezet 2. pontja foglalkozik a koztisztvisel6 teljesitményértékelésével és
mindsitésével a Képviselo-testiilet altal meghatirozott kivetelmények alapjan. A 2.4.
pont szerint a teljesitményértékelés alapjan jutalom fizethetd.

o A XI. fejezet a cafetéria juttatas szabalyait foglalja 6ssze a 24/2008. (1X.15.) Kt rendelet
3.§-aban rogzitetteknek megfelelen. A fejezet tartalmazza a juttatas és igénylésének
feltételeit. Az 6sszegét a mindenkori kdltségvetési rendeletre delegalja. Tartalmazza, hogy
mikor nem adhat6 cafetéria juttatis, de nem tartalmazza az évkézben megsziing
jogviszonyok miatti visszafizetés szabalyait. Az elszdmolis és visszafizetés szabdlyait
itt kell rogziteni részletesen, mert a 24/2008. (IX.15.) Kvt rendelet 3.§-a is ezt kérdést
ide utalja. A XI fejezet jelenleg még mind a hiarom cafetéria zsebre torténd juttatast
tartalmaz, amely mar nem aktualis, mert csak egy szdmlira (zsebre) torténik az
utalas. Itt kell szabdlyozni az egyéni nyilvantartas modjat is.

A szabilyzat nem tartalmaz kiilon eljarasokat a személyi illetmény megallapitisara, igy
dijazasra vonatkoz6 szabalyokat a Kttv. szerint kell alkalmazni.

A belsé ellenorzés észrevételei:

A kozszolgalati szabalyzat XI. fejezetének (cafetéria juttatasok) részletes kidolgozdsa sziikséges,
ideértve az évkdzben megszing jogviszonyok miatti elszamolasi, visszafizetési kotelezettséget.

A teljesitmény értékelés szabalyozasa

A Kttv. 235.§-4ban lehet6séget ad a Hivatal vezet6jének arra, hogy az elémeneteli rendszer és azt
befolyasolo eltéritési rendszer alkalmazasa helyett személyi illetményt allapitson meg a Hivatal
koztisztviseli tekintetében. Az alkalmazott eljaras altaldban gyakori modszer, mert az
illetményalap alacsony szintje, valamint az ezt noveld kiegészitések és potlékok egyiittes sszege
is mélyen alacsonyan tartja a koztisztviselé brutto illetményét. A Kttv. 130.§-a eldirja a
kéztisztviselok évi 2 alkalommal torténd kotelezd teljesitményértékelését és éves mindsitését,
melyet irasba kell foglalni és aldirasokkal hitelesiteni. A besorolds szerinti illetmények
eltéritésének lehetdségét a 131. § tartalmazza, melyet mindsitésnek és / vagy teljesitmény
értékelésnek kell megel6znie.



Amennyiben a besoroldstol eltérd bérezést valaszt a jegyz6 (egyetértésben polgarmesterrel), akkor
a személyi illetmények alkalmazasa ny(jt lehet6séget arra, hogy a teljesitményt6l és koltségvetési
forrastol fiiggben személyi illetmények kifizetésére dolgozzon ki eljarast.
A személyi illetmények alkalmazasanak torvényi feltételei Kttv. 235.§-a alapjan a kovetkezok:
s dokumentédltan minésités, vagy teljesitmény értékelés el6zi meg,
e kivételes teljesitményt nytjtok esetében adhat6 (90-100 %-on értékelt)
e egy ¢évre adhaté maércius 1-februar 28-ig. (nem rendelkezik évkozi modositas
lehetdségével),
o felso hatara szabdlyozott,
e vezetd tisztségviseld személyi illetménye visszavonhatd, vagy modosithaté, ha  nem
vezetd beosztasba kertil.
A 10/2013. (V1. 30.) KIM rendelet 6. mellélete 5.6. pontja az évzaro értékelést irja elb, az 5.6.2.
pontja mindsités dokumentalasat, a 7.1. pont a dokumentécids kotelezettséget.

A jegyz6 a teljesitményértékelés modszerének meghatarozasnal vialaszhatja a TER rendszer
altal biztositott ingyenes értékelési rendszer timogatasat.

A személyi juttatasok alakulasanak vizsgalata 2025. évben:

A vizsgalat célja a személyzeti politika alakuldsanak vizsgalata a Hivatalban, a 1étszam véltozas
okai az illetmények valtozdsa a Képvisel6-testiilet dontésének és a koltségvetési lehetdségek
fliggvényében.

A jelenlegi dllapotot a tobb éve a Hivatalban dolgozé koztisztviselok elégedetlenségé jellemzi.
Az elégedetlenség a tobb eseteben jogviszonyok megsziinésében nyilvanul meg, helyettiik 1j,
rendszerint tapasztalatlan munkavallalo keriil felvételre. Az okok értelmezésére az énkormanyzati
valasztasok utan bekovetkezett események adhatnak magyaréazatot.

Miel6tt a részletek kifejtésére keriil sor sziikséges megjegyezni, hogy a jelenlegi belsé ellenér
masodik éve végez az Onkormanyzat megbizasabdl belsé ellendrzést Mezékovacshazan, ennek
kovetkezményeként ismeretet szerzett az itt foly6 jellemz8en pénziigyi, gazdasdgi munkéarol. A
végrehajtasi folyamatok vizsgélatdhoz felhasznalta a sajat Snkormanyzati tapasztalatait is, Az
eddig végrehajtott 8 db vizsgilat azt mutatta, hogy a feltart hibak ellenére a a kiltségvetés
végrehajtisa szakszerfien - tobb helyen példa értékiien ment végbe. A belséd ellendrzés
szamdra a koztisztvisel6k szakmai hozzaértése nem volt megkérddjelezhetd. A hibdk jogossagat
nem vitattak, kozremiikddéek voltak azok megsziintetésében.

A személyzeti iigyek alakulasa idérendben:

I. A 2024. évi onkorméanyzati valasztasok utan hivatalba 1épd Gj polgdrmester munkéja
timogatdséara és a hivatal vezetésére 1j jegyz6t kivant kinevezni, elmondasa azért, mert
nem bizik a meglévé hivatali apparatus szakértelmében és lojalitasaban.

2. Az1jjegyz6 allomanyba vételéhez a jelenlegi jegyz6nek az aljegyz6i statuszt ajanlotta fel.

3. Az aljegyz6 ellatta az igazgatsi iroda vezetését is egyben, de ezt a két feladatkort
szétvalasztottak, egy 0 statuszt hoztak Iétre Igazgatasi irodavezetd névvel.

4. Az Igazgatasi Irodaban az anyakényvi iigyintézoi statusz tiressé valt, ezért az Igazgatasi
Iroda vezetSjét (a korabbi aljegyz6t) a megfeleld végzetisége miatt ebbe a stituszba
helyezték.



5. Akovetkezd 1épésként visszavonta a Képvisel6 -testiilet az [gazgatasi Irodavezetdi statuszt
¢és ennek megfelelden az aljegyz6 (a kordbbi jegyzd) feladatkorébe keriilt az Igazgatasi
Iroda vezetése is.

6. A Képviselo-testiilet kiirta a jegyz6i palyédzatot 6 hénapos prébaidével, melyet csak
2025. 01.15. napjatol sikeriilt betolteni.

7. Szabalyozasi, koltségvetési vitak és vezetés beli konfliktusok miatt 2025. évben
tavozott a Hivatalbdl a koltségvetési Iroda vezetdje, egy f6 pénziigyi tigyintézd, egy f6
miiszaki iigyintézé és bejelentette lemondadsi szandékat egy f6 adoéiigyi ligyintézo.

8. A helyszinen végzett interjik soran a bels6 ellendrzés szamédra egyértelmtivé valt, hogy az
0 jegyzd vezetési modszere, bérpolitikdja, és szakmai tapasztalatainak a hidnya miatt
tobben is fontolgatjdk a munkahelyvaltast, ami alapjaiban veszélyeztetheti a Hivatal
miikddését. A hivatali munka kiilonleges szakmai ismereteket igényel, amely gyakorlat
csak a koltségvetési teriileten hasznosithatd. Tehét egy allashely megiiresedésével akkor
zokkenémenetes a feladatellatds, ha gyakorlott munkavallalo keriil felvételre, vagy
gyakorlatlan munkavallalé esetében a hosszabb idejii mentoralasa megoldott. Ellenkezo
esetben a feladatellitasban stlyos hidnyossigok lépnek fel, amivel az Onkormanyzat
a Kincstar figyelmét magira vonhatja, példaul normativa visszatartdssal, vagy
adéssagkezelési eljaras kezdeményezésével.

A vezet6i dontések hatdssal vannak az Onkormdnyzat szabalyos miikiodésre, pénziigyi
stabilitdsra, a munkahelyi légkorre, és a létszam mozgdsra. A beld ellendrzés rendelkezésére
bocsdjtottak a személyzeti lgyekkel kapcsolatos déntéseket, melyek alapjan a személyzeti
politika, a bérintézkedések tobbé-kevésbé nyomon kovethetok.

A képviseld testiilet dontései:

1. A Képviselo-testiilet a 228/20024. (X.24.) hatarozataval 2025.11.01. napjatol Igazgatasi
Irodavezet6i allashely létesitésérdl dontott fedezet biztositasaval és 2025. évi koltségvetési
tervezéssel.

2. A Képvisel6-testiilet 2024. november 20-1 iilésén jovéhagyta a jegyzoi allashely betoltésére
kiirt palyazatot. A pdlyazati kiirds rovid jelentkezési hatdridével, vezetdi tapasztalat
nélkiil, 6 hénap probaidé kikotésével keriilt elfogadsra

3. A Képvisel6-testiilet a 268/2024.(X1.20.) hatarozataval arrdl dontéstt, hogy a jegyzdi és az
aljegyzo6i allashely betoltésre kertiljon 2024. 12.01. napjatol.

4. A Képviselo-testiilet a 2024. decembere 19-i iilésén a dontott a kdztisztvisel6k 2025. évi
teljesitményk6vetelményeirdl.

A helyszinen lefolytatott interjuk alapjan azt az informaciot kapta a bels6 ellendrzés, hogy a 2025.

évre 8 %-os bérfejlesztési igéretet kapott az apparatus. Az altalanos vélemény az volt, hogy a

bérfejlesztés mindenkit egységesen érint majd a Hivatalban.

A belsd ellendrzés szamira a bérfejlesztést elrendelé dokumentumra lett volna sziikség,

azonban konkrét testiileti dontés err6l nem sziiletett.

e A koltségvetési rendelet-tervezet elékészitésére a 276/2024. (X1.02.) hatdrozatat hozta meg

a Képvisel6- testiilet dsszesen 32 pontban, melyben nincs szé 8 %-os bérfejlesztés
elrendelésérol.



o A 2025. februar 6-i testiileti iilésen targyaltdk a 2025. évi koltségvetést 1. forduldban,
hatérozati javaslatok kozott itt sem szerepel a 8 %-os bérfejlesztés elrendelése.. Az
elbterjesztés szovege azonban foglalkozik a kérdéssel a 6. oldalon az alabbiak szerint:

"Polgdrmester urral egyeztetve tervezésre keriilt sszességében dtlagosan 8 %
bérfejlesztés 3.244 eFt személyi juttatds, és 422 eFt munkaadoi jarulék."

"Jegyzo asszony kérelemmel fordult Polgdarmester virhoz.

Kérelmében eladta, hogy a kéztisztviselsi bérek redlértékének megtartasa, a kialakitott
differenciilt bérezési rendszer fenntartdsa béremelést szeretne kérni.

Polgdrmester tirral egyeztetve a kiliségvetésben a bérek dtlagosan a 2024. decemberi
bérekre vetitve éves szinten 8 %-kal torténtek megemelésre. A béremelés csak a tavalyi
keresetek redlértékének és a differencidlt bérezés rendszerének megorzését szolgdlnd.
Ennek dsszege 12,231 eFt személyi juttatds, és 1.590 eFt szocidlis hozzdjdruldsi ado.

A kéltségvetési rendeletben az illetményalap mértéke 70.000 Ft-rol 75.600 Fi-ra
emelkedik."”

A fentiekbél az kovetkezik, hogy testiileti dontés nélkiil keriilt sor a bérek emelésére és mar
az 1 fordulés targyalasra ismert volt a béremelésre szant bértomeg Osszege, azonban az
idézett szoveg kétféle adatot hasznil és ebbél a 3.244 EFt 6sszeg nem értelmezhetd, a
koltségvetés munkaanyagaban a 12.231 EFt 6sszegii bérkeret keriilt tervezésre.

Az idézet masodik része egyértelmtien arra utal, hogy a jegyz6é nem egységes 8 %-os bérfejlesztés
kivan végrehajtani, hanem differencialt béremelést. A bazis idészak a 2024, december havi
bérek brutté dsszege lenne.

Annak ellenére, hogy a 8 %-os bérfejlesztés kitelezd végrehajtasardl testiileti dontés nem sziiletett,
a jegyzO sajat hataskérében a polgarmester jovahagyasaval végrehajtott bérfejlesztés nem volt
szabalytalan. Azonban feszes kiltségvetési helyzet esetén a dintést az egyéges és elrendlésrol
magihoz vonhatja a Képvisel6-testiilet, de ebben az esetben erre nem keriilt sor.
A koztisztvisel8k bérezése méltanytalanul alacsony, mert az eldmeneteli rendszerben a besoroldsi
bér meghatarozé tényezdje az illetményalap, ami jelenleg is 38.650 Ft. Az énkorméanyzatoknak
gazdasagi erejiik fiiggvényében lehetdségiik van az illetményalap novelésére. Ez Mezkovacshaza
esetében 70.000 Ft, de a 2025. évi koltségvetési rendelet 75.600 Ft 6sszegre emelte 2025, januar
1. napjaval.
A koztisztviselok illetményének megéllapitasara két mod Iétezik.
1. Besorolds szerinti bér, melynek meghatarozo elemei:

o a kozszolgalatban eltoltott id6 €s a végzettség alapjan megallapitott besorolds szerinti

illetmény,

¢ illetmény kiegészitések végzettség szerint (Mezdkovacshaza esetiben 30 % és 20 %)

o nyelvpotiékok

o vezetdi potlékok
Ezek egyiittesen alkotjak a torvény szerinti illetményeket. Amennyiben a pdtliékok nélkiili
illetmény 6sszege nem éri el a garantalt bérminimumot, gy a garantalt illetményre torténd
kiegészités is kotelezé elem, melyet az dllam megfinansziroz.

2. Személyi illetmény:
o mindsités és teljesitmény értékelés utan adhatod a Kttv, 235. §-aban foglaltak szerint,
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e tovabbd a 10/2013. (1.21.) Korm. rendeletll. § (4) bekezdés alapjan az minGsitésnek
kivételes teljesitményt nydjtonak - 90-100 %-osnak kell lennie.
Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatalban a 2024.december 31. napjan a bérezési rendszer az
alabbiak szerint alakult:
e 7 f6 rendelkezett besorolas szerinti bérrel
o 1716 rendelkezett személyi illetménnyel.
A besorolds szerinti bérek valtozaisat az alabbi tényezdk alakitjak
e automatikus emelés fizetési fokozat valtaskor (soros eldrelépés)
e automatikus emelés végzettség megszerzése estén (felséfoku)
e automatikus emelés illetményalap névekedése estén
e garantalt illetményre felt6ltés, ha az el6bbick nem érik ¢l a garantalt illetmény szintjét
e a jegyzO két besorolasi fokozat kozott 50 %-os pozitiv és 20 %-os negativ eltéritésrél
donthet a koztisztviseld munkavégzése alapjan.
A bérek tervezésekor a személyi tigyekkel foglalkozd munkatarsnak a fentiek szerint kell eljarni
és a tervezéshez adatot szolgéltatni.

A személyi bérek valtozasat az alabbi tényezék alakitjak:
e akoztisztviseld el6zo évrdl jogszabély szerint elkészitett mindsitése
o legalabb 90 % értéket mutatdé mindsités esetén adhatéd személyi bér
o a személyi bér megallapitasa 1 évre sz6l marcius 1- februar 28-ig, év kozben nem
modosithato, csak rendkiviili vagy kiemelked6 teljesitmény esetén (értékelés ekkor is
sziikséges).
s torvényben szabalyozott fels6 hatara van
Az eldontott bérfejlesztés ugy kell szabalyosan végrehajtani, hogy az illetményekkel kapesolatos
mar felsorolt automatizmusokat végrehajtjak, mert a jogszabalyok alapjan az illetmények
emelkedése kotelezben jar a koztisztviselonek. Az egyéges vagy differencilt béremelést ez utan
kell végrehajtani. Esetiikben is el kell végezni a kételezd min6sitést.
A személyi bérezéssel rendelkez6 koztisztviselok kotelez6 mindsitését el kell végezni. A mindsités
eredménye szerint van lehetdsége a vezetdnek differencidlt személyi illetmény emelésre, vagy
egyéges illetmény emelésre.
Azoknal a koztisztviseloknél, ahol minésités értékelésénél a 90 % -os teljesitményt elérte, vagy
meghaladta az értékelés, a pénziigyi lehetdségek megléte esetén a bérfejlesztés akar differencialt
mértékben is indokolt.
A differencidlt bérfejlesztés akkor korrekt, ha az nem személyes szimpatian, hanem
munkateljesitményen, folyamatosan fejlesztett tudason alapul. A munkavallalok 2024, évi
mindsitését a Hivatalban tobb éve dolgozd és munkatarsak munkéajat ismerd korabbi jegyz6
végezte el.
A belsé ellendrzés megvizsgalta a koztisztviselok személyi anyagait 2024. ¢és 2025. évek
vonatkozasdban és az aldbbiakat tapasztalata:
e Valamennyi koztisztvisel6 rendelkezett 2024. évi mindsitéssel, a mindsitéscket dr.
Szilbereisz Edit aljegyzd végezte el.
e Valamennyi atsoroldsi dokumentum pénziigyi ellenjegyzést és polgarmesteri jovahagyast
tartalmazott.
o dr. Kovacs Anita jegyz6 kinevezése 2025. 01.15. napjaval létesiilt. A 1étesité okiratban
az eredeti 6 honapos prébaidd kézzel, utolag lett javitva 3 hénapra, ami ellentétes a
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testiilet altal jovahagyott kiirassal és Kozszolgalati szabdlyzat III. fejezet 2.1.
pontjaval. A jegyz6 illetményének megéallapitasa besorolas szerint volt kialakitva, amely
helyzet fennalt a 3 honapos probaidd végéig. A 2025.04.16 és 06.30. kozotti idészakra a
polgarmester elkészitette a jegyzo teljesitményértékelését.
A koztisztviseldk mindsitését az jellemezte, hogy 87,57 % - 92,1 %-on értékelték munkajukat.
ettdl a jegyz6 teljesitményértékelése tért el pozitv iranyban. Az értékelés nem fiigg a beosztastol,
kizarélag csak a koztisztviseld szdmara elbirt kovetelményrendszernek vald megfeleléstél. A
kovetkezOkben bemutatott tabldzat a mindsitett koztisztviselok értékadatait tartalmazza.

A vizsgalt adatok alapjan a belsd ellendrzés allaspontja a kovetkezd:

¢ A belsé ellendrzés nem tartja életszeriinek, hogy vezetdi tapasztalat nélkiil a jegyzd
mindsitése 3 hénap probaidd letelte utin a beosztott koztisztvisel6k teljesitménye folé
emelkedjen.

e a koztisztviselOk sziik hatarok kozotti értékelési eredménye valdszinil javasolt tendencia
volt, amire alapozva a jegyzd egyrészt a személyzeti politikajat, masrészt a tervezett
bérfejlesziését kialakitotta. a mindsitett munkavallalok tobbsége tobb éve dolgozik a
hivatalban, ezért a kordbb vezet6ik a munkajukat, a munkdhoz valé hozzaallasukat jol
ismerik. Redlisabb képet mutatott volna, ha az értékelési tartomany szélesebb, vagyis 92
% 16l€ is indokolt lett volna emelni.

Még egyszer sziikséges hangsilyozni, hogy a mindsités értéke nem a beosztastol, hanem

kovetelmény rendszernek valé megfeleléstol fiigg.

A belso ellendrzés észrevételei:

Dr.Kovacs Anita jegyzd kinevezés szabalytalanul, a palyazatai kifrastdl ¢s a
Mez6kovacshaziPolgarmesteri Hivatal Kozszolgalati Szabalyzataval ellentétesen 6 honap
probaidé eldirasa helyett - kézzel javitott 3 honap probaidé kikotésével késziilt.

A bérfejlesztés iranyelveit a jegyz6 maga hatdrozta meg és konkrét utasitast adott a személyi
iigyekkel foglalkoz6 munkatarsnak annak végrehajtasara. A 2025. évi koltségvetésben az
atlagosan 8 %-os bérfejlesztésre szant keret rendelkezésre allt. A személyi anyagokat vizsgalva
megéllapithaté, hogy az illetmények tekintetében a kotelez6 automatikus béremelések januar-
februar- marcius honapokban végrehajtasra keriiltek. A tényleges bérfejlesztésre rendelkezésre
allo id6 03.25. napja volt, hogy az emelt bérek, mar az aprilis 05-1 bérjegyzékben megjelenjenek.
A belso ellenorzés tételesen megvizsgalta a munkavallalok 2025. januar-junius havi bérkartonjait,
és azokbol az volt megéllapithat6, hogy a bérrendezések - visszamend hatallyal - elhuzodtak
marcius-aprilis honapokra.

A bels6 ellendrzés megvizsgélta, hogy a 2024. december havi allapothoz viszonyitva a brutto
illetmények hogyan alakultak 2024.03.31. napjan. Az idészakot tartalmazé 3 hénapnak mér
tartalmaznia kellett a jogszabaly alapjan kételez6en biztositott emeléseket, valamint a jegyzd éltal
eldontott bérfejlesztéseket. A bérek rendezésének hatdsara egy kivétellel valamennyi
koztisztviseld személyi illetménnyel rendelkezett. Az alabbi tdbliazat mutatja be, hogy az
illetmények személy szerint milyen mértékben véltoztak a két vizsgalt id6szak kozott.
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__ Bérfejlesztések alakuldsa 2025, 03.31.

vapjdig

Brutté illetmény

Il = valtozisa 2024.12.31. . )
Kéztisztviselé neve és 2025.03.31. Megjegyzés

idépontok kozitt (%)

Augusz Zoltan 12,06

Agostonné Dohényos Ivett - |jogviszonya megszint 2025.05. ho

Bacsa Bernadett - |jogviszonya megszint2025., 04. h6

Bojtos Timea 17,57

Dobsa Arnoldné 7.99

Dr. Kovacs Anita 8,00 [jogviszonya 2025.01.15-t81 van

Dr. Szilbereisz Edit -

Fenyves Monika Etelka 8,01

Gigaczné Trajer Dolli 8,00

Hoffmann Déra 6,99

Jeneiné Varga Katalin 2,51

Kovics Gabriella Kldra 8,00

Kovacs Nauzika 8,00

Kovacs Tiinde 4,57

Majorné Balla Ildiké 8,00 fjogviszonya megsziint 2025. 03. ho

Mathéné Bojtos M6nika .99

Noviakné Viagasi Gizella 8,00

Orosz Lilla 6,99

Soéki Zoltan Laszié 230

Szabé Laszloné 28,57

Szabéné Faragé Julianna 20,00

Szisz Fruzsina 27,65

Urbanszki Noémi - ljogviszonya megsziint 2025.08.17.

Varga Tamas - {ij jogviszonya létesiilt 2025.04.25

Zsotér Andrea 6,24

A tabldzat adatainak indokldsa:

M

Dr. Kovacs Anita jegyz6: a 8 %-o0s emelés az illetmény alap novekedése miatt 4llt be.
Augusz Zoltan: a soros elére 1épés és az illetményalap névekedés hatésra épllt rd a

bérfejlesztés (12,06%).

Bojtos Timea: a soros elére 1épés és az illetményalap névelés hatésra éptilt rd bérfejlesztés

817,57 %)

Szabd Laszléné: alacsony besorolasi bér miatti személyi bér (28,57 %)
Szész Fruzsina: alacsony besorolasi bér miatti személyi bér (27,65 %)
Szaboné Faragé Julianna: a volt aljegyz6 iigyintéz8i statuszba helyezése miatti

kompenzaci6 (20%)

Néhany kivételtsl eltekintve éltalanos a 8 %-os személyi bér emelése. Zsotér Andrea kordbbi
személyi illetményét besorolasi illetményre minésitette a jegyzé, a bérfejlesztése igy csak 6,24 %-
ra emelkedett.
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Nem érte el a 8 %-os névekedés mértékét Hoffmann Dora, Jeneiné Varga Katalin, Kovécs Tiinde,
Orosz Lilla. Soki Zoltan Laszlé illetményének emelése.

Nem részesiiltek illetmény emelésben feltehetéen azok a koztisztviseldk, akik bejelentették
tavozasi szdndékukat igy: Agostonné Dohényos Ivett, Bacsa Bernadett, Urbanszki Noémi. Nem
részesiilt bérfejlesztésben dr Szilbereisz Edit.

A Képvisel6-testiilet nem rendelt el kitelezéen és egységesen 8 %-os bérfejlesztést, ezért a
jegyz6 intézkedése pénziigyi szempontb6l nem kifogasolhaté, mert differencialt bérezést
tervezett.

Felvet6dik azonban az a kérdés, hogy ilyen rovid vezetdi pozicid utan valoban korrekt modon
értékelte ¢s allapitotta meg az 0j illetményeket a jegyz6. Az adatokbol kivehetd hogy személyzeti
politikaja nem korrekt és pontos ismereteken, tapasztalatokon alapult, hanem szubjektiv médon
megszerzett informaciokon. Amennyiben ez a megallapitas helytallo, akkor oka lehet a Hivatalban
uralkodé rossz munkahelyi 1égkdrnek és bizonytalansagnak. Mindezeknek kozosségrombold
hatédsa van és kihat a napi operativ munkavégzésre is.

A 1155/2025. (V.21. ) Korm. hatdrozat szerint a 10.000 6 alatti lakossdgszami telepiilési
székhelyll hivatalok esetében a kozponti kéltségvetés 15 %-os bruttd illetményemelésre forrast
biztosit 2025. évben 2025.07.01. napjatél ( S honap). A kormanyhatarozat végrehajtasat a 11/895-
5/2025. szamu polgarmesteri és jegyzoi utasités tartalmazza. A személyi illetmények és jarulékok
eléiranyzata ennek megfeleléen 10.244.735 Ft személyi juttatas és 1.331.815 Ft jarulék dsszeggel
emelkedik a Kincstar kézlése alapjan. A kiemelt el6iranyzatok modositasat, és rendeleten t6rténd
atvezeteését a Képviseld-testiilet a 217/2025.(V1.19.) Kt hatarozataban engedélyezte.

A kozponti bérintézkedés hatasa: atlagosan havi brutté 93.000 Ft illetményemelés, melyet a
kovetkez6 tablazat szerint hajtottak végre.

A tablazatbol megallapithatd, hogy 5 f6 kivételével a 15 %-os bérfejlesztést mindenkingl
végrehajtottak, 4 f6 magasabb 6sszegli illetményemelést kapott. A végleges illetményemelés 21
fot érintett, de a 217/2025. (VI. 19.) Kt hatdrozat a forras elosztiasat 22 fire hagyta jova.
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A kézponti bé ﬁn‘émdi‘zﬁ_e.!sxé grehajtasa 2025.07.01-t61

Személyi illetmények
TN valtozasa
pnatvase meve 2025.07.01.napi
hatillyal
Augusz Zoltan 93 000
Bojtos Timea 93 000
Dobsa Amoldné 93 000
Dr. Kovics Anita 153 000
Dr. Szilbereisz Edit 113 000
Fenyves Monika Etelka 93 000
Gigaczné Trajer Dolli 93 000
Hoffmann Déra 93 000
Jeneiné Varga Katalin 93 000
Kovics Nauzika 93 000
Kovacs Tiinde 93 000
miténé Bojtos M énika 93 000
Novikné Vigasi Gizella 93 000
Orosz Lilla 93 000
Soéki Zoltan Laszlo 93 000
Szabé Laszloné 93 000
Szabéné Faragé Julianna 153 000
Szasz Fruzsina 96 000
Urbanszki Noémi 93 000
Varga Tamas 93 000
Zs6tér Andrea 93 000
Osszesen 2 096 000
‘Tamogatés elszimoldsa %
felhasznalas 5 honapra 10 480 000
Kapoit timogatds Gsszege illetményre 10 244 735
Tobble tfelhasznalas - 235 265

A jelenleg 21 f6t tartalmazo tablazat létszamfeltsltés miatt 22 fére bdviil 09.01-t61, igy a tervezett
felhasznalds osszege 10.044.000 Ft lesz. A tAmogatasbol fennmarado rész 200.735 Ft, amelynek
jogszerl felhasznaldsarél gondoskodni kell 11.30. napjaig. A 93.000 Ft feletti bérfejlesztés (4 £5
esetében) Osszesen havi 143.000 Ft. Ennck 5 honapra szdmitolt forrasigénye 715.000 Ft, ami
bérfejlesztésre tervezett keretbél finanszirozhatd.

A belso ellendrzés észrevételei:

A Jjegyzd nem kezelte egységesen és partatlanul a megsziing jogviszonyok miatt a
bérfejlesztéseket, mert hasonlé teljesitmény értékelés mellett sem részesiiltek bérfejlesztésben a
jogviszonyukat késobb megsziintet§ koztisztvisel6k. Megsziing jogviszonyok: Majorné Balla
I1dik6 8 %, Bacsa Bernadett 0%, Agostonné Dohanyos Ivett 0 %, Urbanszki Noémi 0%.
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Pénziigyi, koltségvetési adatok a személyi juttatisok elbirdnyzatinak teljesitéséhez

A bels6 ellendrzés szamara a Kincstarnak megkiildott adatszolgaltatds, valamint a személyiigyi
nyilvantartasokbol allt rendelkezésre korrekt, pontos adat. Pénziigyi vezeté hidnyaban a 2025. évi
koltségvetés munkaanyaganak elemi szintli részleti, azok indokldsa nem allt rendelkezésre. A
Képviselé-testiilet szaméra elkészitett elSterjesztésekben az adatok nem bizonyito erejiiek, mert
nincsnek hatarozatba foglalva, de ennek ellenére kiindulasi alapnak még is ez kellett tekinteni (8
%-o0s bérfejlesztés bértomeg adata).

Sziikséges hangsulyozni, hogy amennyiben a Képvisel6-testiilet a kéltségvetési keretszamokat a
Polgarmesteri Hivatal esetében jovahagyja, azzal a végrehajtas felel6ssége a jegyzOre, mint a
fenntartott koltségvetési szerv vezetdjére szall at. A jegyz6 koltségvetési keretszamokon beliil
gazdéalkodhat, adott esetben fel is hasznélhatja azokat. Az Aht. azouban kihangsiilyozza, hogy
hogy a kiadisi eléiranyzatok felhasznalasa csak lehetéség és nem kotelesség,

A Képviselo-testiilet a jovahagyott hivatali eléirdnyzatok felhasznilasat feltételekhez
kiotheti, kontroll alatt tarthatja, a jegyz6t beszamoltathatja a keretek felhasznalirol, a nem
indokolt eldiranyzatokat elvonhatja és mas célokra fordithatja.

A bels6 ellenérzés a Kincstari adatszolgaltatds alapjan a kovetkez6 tablazatban foglalta 6ssze a
Hivatal 2025. évi koltségvetésének 1. félévi teljesitési adatait,

A tablazat kiemelt el6iranyzatonként tartalmazza az eredeti és a modositott eléiranyzatokat és azok
teljesités adatait. Rendeletmodositdsra a jelentés elkészitéséig nem keriilt sor, de a Képvisels-
testiilet a rendeletmodositds végrehajtasara minden sziikséges hatarozatot meghozott, ami
megalapozza a modositott eldiranyzatok megallapitasat. A médositasok legnagyobb volumene a
személyi juttatdsok elirdnyzatat képezte, mert a hatosagi szerz6dések alairdsaval lehet6ség nyilt
a kozfoglalkoztatottak tervezett személyi juttatds el6irdanyzata konyvelésére, tovabba 15 %-o0s
bérfejlesztés dsszegét (10.244.735 Ft) is tartalmazza a személyi juttatasok médositott eldirdnyzata.
Osszességében a Hivatal koltségvetése a modositott elbiranyzathoz viszonyitva 48,23 %-ra
teljesiilt a bevételi eldiranyzat 50,18 %-os teljesiilési szintje mellett.

15



MemkovacshamPolgarmesterl Hivz;ta\l\ kff)‘jlt‘ge’gvet:ég_i“ adatai 20

250630 na pjan :

forintban
. Eredeti Modositott R Megoszk?s ar'anya
Kiadasi jogeim e oy Teljesités (%) a modositott
eldiranyzat eléirdanyzat i
eléirdnyzatokban
Személyi juttatasok 190 790 000 213 885393 100 885918 47,17
Munkaadot terheld jarulékok 25 469 000 26 143 031 13 447 846 51,44
Dologi kiadasok 33 622 000 34 785 874 15308 383 44,01
Beruhdzasok 4 500 000 6 897 851 6897 851 100,00
Feltjitasok 3 800 000 1 402 149 - 0,00
Koltségvetési kiadasok 258 181 000 283 114 298 136 539 998 48,23
: ek Megoszlds ardnya
Bevételi jogeim ,,lj:l?den I\’I”(?d’osnott Teljesités (%) a madositott
ebirdnyzat el6irdnyzat e
elbirdanyzatokban
MEnchs sckibaws ekl 5 476 000 24 552 280 13110514
allamhéztartason beliil 53,40
Miikodési bevételek 5637 000 5637 000 1 862 677 33,04
Iranyitoszervi thmogatas 244 043 000 249 900 424 124 079 439 49,65
El6z6 évi maradvany igénybevétele 3025 000 3024 594 3024 594 100,00
bevételek dsszesen 258 181 000 283 114 298 142 077 224 50,18
Kiadisi eloirdnyzat médositas 24933298,
- ebbdl személyi juttatasra 23 095 393 o
-ebbél jarukékokra 674031 |
- ebb6l dologi kiadasokra 1 163 874
-ebb6l beruhdzasokra 2 397 851
-ebbdl felijitasokra 2397 851
Bevételi elgirinyzat médositds 24933298] ,
- ebbél Ah-n beliikrd] (kozfog) 19076280 |
-ebbdl mikodési bevételekbol =
-ebbol iranyitoszervi timogatashol 5857424 |
"-ebbdl maradvanybdl 406

A hivatali szint(i koltségvetési teljesitési adatok mellett a belsé ellendrzés megvizsgélia a személyi
juttatdsok kiemelt el6irdnyzatanak (K1 ) teljesitési adatait is, amelyeket a kovetkezd tablazat

tartalmaz.

16



__ Smmélyi juttatdsok alakulisa a Mezikovicshizi Polgirmes(eri Hivatalban 2025. 1. fétéveben e
i ¢ forinthan

2L e Megoszlas arany a
Kisdis jogcitne Rovit "E;re'dcti M:)‘d(')sxtott Te Ijesites‘ midostiott
eldiranyzat eldiranyzat 2025.06.30-ig eiiranyzathoz (%)

Torvény szerinti fletmények K110 170 655000 | - 191 983 393 87 910 071 45,79
Céljutalom, projekiprémium K1103 3 052 000 3052 000 1 161 800 38.07
Készenlét, igyelet, helyettesités K1104 400 000 400 000 - -
Jubileumi jutalom K1106 1 700 000 1 700 000 857 000 50,41
Béren kivili juttatasok K1107 7 210 000 7210 000 6 198 824 85,98
Ruhazati koltsé gtérités K1108 180 000 180 000 - =
Kozlekedési koltségtérités K1109 1 642 000 1 604 406 572915 35.71
Szociglis thmogatdsok K112 ~ 62 594 62 594 100.00
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai KI113 4166 000 5908 000 2 909 546 4925
Foglalkoztatottak sze mélyi juttaidsai K11 189 005 000 212 100 393 99 672 750 46,99
Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban . o

nem sajat foglalkonafoltakni fvﬁi\t{t juuayu‘tsok Kz i . i 99.96
Egyéb kiilsd személyi juttatasok K123 1 300 000 1 560 000 929 271 61,95
Kiils§ személyi juttatisol K12 1785 000 1785 060 1214 168 68,02
Sze mélyi juttatdsok Ssszesen 190 790 000 213 885 393 100 886 918 47,17

Elsirinyzatnovekedés . 23095393

-chbl Grvényszerint Mlewényekee 21328393

-ebbol ghlakozialotiak egyéb sremélyi.. 1742000

- ~ebbol szocid gatisoka L 62594

: -obbdl kizckedési koltségtéritésre - 37594

A vizsgélat szempontjabol a szinezett sor adatai a relevansak. A K1101 rovat a térvény szerinti
illetményeket tartalmazza, tehat a brutté illetményekbdl allé teljesitési adatokat.

A K1101 rovat modositott eldirdnyzata tartalmazza mar a 15 %-os bérfejlesztés elGiranyzatat,
amelybo6l teljesités még nem tortént 2025.06.30-ig. A valds teljesiilési ardny és megtakaritds
mértéke a torvény szerinti illetményeknél a kovetkezd szamitassal allapithatd meg:

e modositott eldiranyzat. 191.983.393 Ft
e kozponti bérintézkedésre adott eldirdnyzat -10.244.735 Ft
Korrigalt modositott eldiranyzat: 181.738.658 F't
e Iddaranyos (50 %) médositott elbiranyzat 90.869.329 Ft
e Megtakaritds az id6aranyoshoz viszonyitva 2.959.258 Ft

(90.869.329 Ft - 87.910.071 Ft)

A lekonyvelt adatok alapjan a torvényszerinti illetmények rovaton 2.959.258 Ft megtakaritas
mutatkozik, ami tobb tényezé miatt adodhat, de jelentds szerepe van benne a 8 %-o0s
bérfejlesztésre tervezett sszeg részleges felhasznalasanak.

A kovetkezd tablazat szamitott adatokat tartalmaz a részlegesen végrehajtott bérfejlesztés
bemutatasara.

A tablazat a 2024. decemberi havi illetményekbél kiindulva szamolja a bérfejlesztésre forditott
tényleges Gsszeget a személyligyi nyilvantartasbol kiindulva. Ennél a szamitasi modnal 4.671.800
Ft illetménymegtakaritas allapithaté meg 2025.06.30-an. Ebben az 6sszegben nincsnek benne
bizonyos alapilletményt befolydsold tételek. Alapul a lekonyvelt adatokat kell venni, tehét
megallapithato, hogy a torvényszerinti illetmények kb. 3 millié forintos megtakaritdsa a
részlegesen végrehajtott bérfejlesztés miatt keletkezett.
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A bérfejlesztés differencialtan valésult meg a jegyzd tervei alapjan, a testiilet részletes

utasitdsa nélkiil, ami 6nmagdban nem volt szabalytalan eljards. A jegyz6, mint a fenntartott
intézmény vezetdjc koteles tajékoztatiast adni a fenmntarté  Képviscld-testiiletnek a
bérfejlesztés kialakitott elveirdl, a rendelkezésre allé keret felhasznalasrol.

_ Atervezett bérfejlesztés végrehajtasinak levezetése

'A 2024. december havi illetmények Osszege 12 538 900

Ennek szamitott 8 %-a a bérfjlesztéshez havonta 1003 112
Az 1 havi bérfejlesztés 11 hora (11.30-ig) szamitott

osszege 11 034 232
A hivatkozott eléterjesztésben kozolt 6sszeg 12 231 000

Tényleges végrehajtott bérfejlesztés automatizmusokkal 1 hora
( marciusi €s januari) 6sszegének kiilonbbzete 687 200
A tényleges 0Osszes béfejlesztés 11 honapra esé osszege | 7 559 200

Szamitott és tényleges bérfejlesztés kiilinbizete éves

megtakaritds eldirinyzatbél (12 231 000-7 559 200) HEIL AN

A korabban hivatkozott kb. 3 MFt 6sszegli megtakaritas fegyelmezett bérpolitika végrehajtasaval
év végéig megtarthato, vagyis nincs sziitkség a megtakaritas elkoltésre, mert a kétszeri fejlesztés
hatasdra megfeleld, elfogadhatd szintre alltak be a bérek, tjabb teljesitmény értékelésre év kzben
nincs sziikség egyes személyek tovabbi bérrendezésre. Torekedni kell arra, hogy a bérfejlesztés
megtakaritasa ne keriiljon elkiltésre mas jogcimekre (pl. megbizisi dijak, céljutalmak,
tovabbi nem kotelez6 személyi juttatasok).

A Polgarmesteri Hivatal 2025. évi koltségvetésének 1. félévi teljesitése az idGaranyosnak
megfelelden teljesiilt, kiad4si elirdnyzatait 48,23 %-ra teljesitette.

A teljesités kedvezé mértéke két tényez6 okozta.

e Az eredeti koltségvetésben jol megtervezték a varhato eldiranyzatokat a Hivatal esetében,
a koltségvetés készitje minden ismert adatot beépitett. A Képvisel6-testiilet elfogadta a
keretszamokat és megszoritd intézkedéseket nem kezdeményezett.

o A bérfejlesztésre képzett dsszeg csak részlegesen keriilt beépitésre az illetményekbe, amit
a jegyz® sajat hataskorben hajtott végre, ami tiltervezés latszatat kelti.

A belsé ellendrzés allaspontja az, hogy a végrehajtott bérrendezések hatasara az illetmények
tekintetében stabilitas allt fenn. A teljesitések modosulésa, csak Iétszam valtozas mellett indokolt.
A Hivatal az Onkormanyzat finanszirozott intézménye, tehat a jovahagyott eléirdnyzataibél tud
gazddlkodni. Az Onkormédnyzatnak azonban az intézményei és sajit maga miikodéséhez
forrasokkal kell rendelkeznie, ehhez mint ismert likvid hitelt is igénybe vesz. Az intézmények
finanszirozésa akkor is szabalyos, ha az sziikség szerint torténik. és nem sziikséges jelentds
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bankszdmla egyenleggel rendelkezniiik 6nkormanyzati timogatasbol év végén, mert a pénziigyi
forrdsokra a fenntarténak is sziiksége van.
Az Onkorményzat akkor jar el j6l, ha az intézményeit:
e takarékos gazdalkodésra 6szténzi- ideértve a Hivatalt is.
e csak a sziikséges mértékben finanszirozza,
e akifizethetd intézményi jutalmak keretosszegérél és elveirdl elézetesen donthet és engedélyt adhat,
e amikodéshez nem sziikséges Osszeggel csdkkenti intézményfinanszirozas eldiranyzatat
e folyamatosan kontroll alatt tartja a teljesitési adatokat.

A jelenlegi adatok alapjan az Onkormanyzat elvonhatja a Hivataltél a 3.000.000 Ft bérmegtakaritas
és ennek jarulékat a 405.000 Ft-ot. Tartalékba helyezést kivetden az Gsszegeket Gnkormanyzati
miikiodési célra hasznilhatja fel. A Képvisel6-testiilet kotelezheti a jegyz6t az el6zboek szerint
modositott koltségvetési eldiranyzatokon beliil gazdilkodjon a rendelkezésre all6 forrasokkal. Ezen
tiilmenden tovabbi forrasokat is vonhat el eldiranyzatot a Hivataltol.

Osszegzés:

Az Onkorményzat pénziigyi, gazdasagi helyzete indokolja, hogy a Képviselo-testiilet folyamatos
kontroll alatt tartsa az Snkormanyzati és az intézményi kiaddsok teljesitését. Feszes koltségvetési
helyzetben a koltségvetésekben a torvény szerinti juttatiasokon Kkiviil valamennyi adhaté juttatas
kifizetése ledllithaté, vagy engedélyhez kéthetd az alabbiakra alapozva:

"Motv. 112. §-a alapjan: "az onkormdnyzat gazddlkoddsnak biztonsdgdért a Képviseld-

7t

testiilet, a gazddlkodds szabdlyszerliségért a polgdrmester a felelds.

A fentiek szerinti gazdidlkodashoz informaciét jol felkésziilt Koltségvetési Iroda tud
biztositani, a Képviselo-testiiletnek, Ezért fontos a gyakorlott, képzett munkaerd
megtartisa, vagy potlisa mentoralassal.

A vizsgilat soran feltart szabalytalansagok egy része intézkedési terv készitését indokolnak,
masik része ajanlas a Képviselo-testiiletnek.

Békes, 2025. augusztus 31.

i «v U,’ i f | /
Vaczf Euhaﬁnff‘}”é

belsé ellenor
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Zaradeék

" A Mezbkovdcshdzi Polgdrmesterei Hivatalban a jegyzd 2025. évi személyzeti
politikajanak dtfogo vizsgalata" targyu vizsgdalathoz

Az ellendrzési jelentés-tervezet tartalmat megismertem. A koltségvetési szervek belsd
ellen6rzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s bels ellenérzésérék 42.§-a értelmében nyilatkozom, hogy az iranyitasom
ala tartoz6 szervezeti egységrodl tett megallapitasra vonatkozdan:

- észrevételt kivdanok tenni, és azt a jelentéstervezet kézhezvételétdl illetve megkiildésétél
szamitott 8 napon beliil megkiildom a bels6 ellendrnek

- észrevételt nem kivanok tenni.

Az dtvett ellenbrzési jelentéstervezet tartalmara vonatkozéan az érintetteknek a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérSl és a belsé ellendrzésrél szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében lehetéségem van annak kézhezvételét kévetd 8 napon beliil
¢észrevételt tenni. Amennyiben e lehetSséggel nem kivanok élni, gy a jelentéstervezetet
clfogadottnak tekintem.

A 37072011, (XII. 31.) korményrendelet 45. §-a és a lezart, végleges belsé ellenérzési jelentés
alapjan annak kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil a kijelslt személy vagy szervezeti egység
intézkedési tervet koteles késziteni és azt megkiildeni a belsé ellendr részére.

Mez6kovacshaza 2025, ............
Mez6kovacshaza Véros Onkormanyzata Mezokovacshazi Polgarmesteri  Hivatal
polgarmester jegyz6
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INTEZKEDESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések a Jegyzo6 szamara

A Jegyz6 intézkedjen az alabbiakrol:

I. a hivatali SZMSZ aktualizalasarol a részletezd részben leirtak szerint,

S

a kozszolgalati szabéalyzat XI. fejezetének (cafetéria juttatasok) részletes kidolgozasarol a
részletezé részben leirtak szerint,
3. személyi iigyekkel kapcsolatos kételezettségvallaldsok elézetes  koltségvetési

hatasvizsgélatanak beszerzésérél a Koltségvetési irodatol.
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INTEZKEDESI JAVASLAT

Javasolt intézkedés a polgarmester részére

A polgarmester intézkedjen a kovetkezokrol:

1; kotelezettségvallalasok eldzetes koltségvetési elemzéseinek beszerzésérol.
2% az onkormanyzat €s az intézmények koltségvetéseinek teljesitési adatainak rendszeres

bekérésérol, az intézményvezetdk beszamoltatasarol a teljesitési adatok tekintetében.
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INTEZKEDESI JAVASLAT

A Képvisel-testiilet szimara

A Képvisel6-testiilet szerint gondoskodjon

L a polgarmester €s a jegyz6 beszamoltatasarol, a szabalytalan jegyz6i kinevezés targyaban,

& koltségvetési teljesitési adatok beszerzésérél és vizsgilatardl valamennyi gazdalkodd
esetében,

5. az dnkormanyzati finanszirozasnak csak a sziikséges mérték(i biztositasardl, tltervezett

finanszirozasi el6iranyzatok elvonésarol az intézmények esetében.
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. Mezbkovacshazi Polgarmesteri Hivatal
B 5800 Mezdkovécshaza, Arpad u. 176.
®:68/381-011; B/B: 68/ 381 — 656;

|£ &S\‘}' G

................. eesesse 824mi polgdrmesteri és jegyzdi kozos utasitas

a gépjdrmiihasznilat feliilvizsgilata és szabdlyozdsa érdekében sziikséges intézkedésekrél

A képvisel - testiilet 235/2025. (VI. 19.) szamu hatérozataval elrendelt belsd ellendrzésrél késziilt
jelentés alapjan az aldbbi utasitast adjuk ki:

L

Bagyinszki Attila gépkocsivezeté részére j munkakori leirast kell késziteni, amelyben a
belsé ellendr javaslatainak megfelelden részletesen fel kell tiintetni a menetlevelek
vezetésével és a gépjarmivek tankoldsaval kapcsolatos feladatokat, tovdbbd ahhoz csatolni
kell a gépkocsivezetd nyilatkozatat az lizemanyagkartyak hasznalatardl.
Felel@s: Soki Zoltdn miiszaki irodavezetd

Novékné Vagasi Gizella személyligyi tigyintézd
Hatéridé: 2025. oktdber 20.

Felil kell vizsgélni és sziikség esetén modositani kell a gépjarmithasznélat pénziigyi
elszamolasaval foglalkozd dolgozdk munkakori leirdsat.
Felelds: Bojtos Timea koltségvetési irodavezetd
Novékné Vagasi Gizella személyiigyi tigyintézd
Hataridé: 2025. oktober 20.

Be kell szerezni az lizemanyagkartydk hasznélatdval kapcsolatos szerzédéseket és a
hasznélatot rendszdmokhoz kell kétni, illetve a START kézfoglalkoztatisi program
keretében beszerzett lizemanyagkdartya haszndlatat felill kell vizsgdlni annak érdekében,
hogy a tankolt lizemanyag mennyisége és felhasznéldsa ellenérizheté legyen.

Felel6s: Bojtos Timea koltségvetési irodavezetd

Hataridd: 2025. oktéber 20.

Meg kell hatdrozni, hogy sajat gépkocsi hivatali célt haszndlata esetén fenntartasi
koltségként mekkora 6sszeg szamolhato el.
Felel6s: Bojtos Timea koltségvetési irodavezetd
Séki Zoltan miiszaki irodavezet
Hatarid4: 2025. oktéber 22.

A gépjdrmiivek  haszndlatdval  kapcsolatos  kiadasi  pénztirbizonylatokon a
kotelezettségvallalo és az utalvanyoz6 alairasat pétolni kell.

FelelGs: Bojtos Timea koltségvetési irodavezetd

Hataridd: 2025. oktéber 20.

El kell késziteni az (ij gépjarmii-hasznalati szabalyzat tervezetét.
Felel@s: dr. Csiszar Robert pénziigyi ligyintézé
Hatarid6: 2025. oktéber 31.

Feliil kell vizsgdlni a Polgarmesteri Hivatal Ellenérzési Nyomvonaldt és sziikség esetén
javaslatot kell tenni annak modositéséra.

Felelos: Bojtos Timea koltségvetési irodavezetd

Hatarid: 2025. oktdéber 31.



. Mezbkovacshazi Polgarmesteri Hivatal
" 5800 Mezbkovacshaza, Arpad u. 176.
®:68/381-011; B/B: 68/381 —656;

A fentebb megjeldlt felelés személyek a hatariddk lejartakor kitelesek a polgdrmestert és a
jegyzét elektronikus levélben tijékoztatni a feladatok végrehajtasarol.

Mezdkovacshaza, 2025. oktober 9.
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